Mésto Sezemice, Husovo namésti 790, Sezemice, 533 04

Tajemnice Méstského ufadu Sezemice vyhlaSuje podle § 6 zakona &. 312/2002 Sb., o
Ufednicich uzemnich samospravnych celkl a o zméné nékterych zakonu, ve znéni
pozdéjSich predpist (dale jen ,zakon*)

VEREJNOU VYZVU

NA OBSAZENi PRACOVNIi POZICE
,REFERENT/REFERENTKA — MZDOVY/MZDOVA UCETNi“

Misto vykonu prace: Méstsky ufad Sezemice, Husovo namésti 790, PSC 53304

Charakteristika prace: referent/referentka — mzdovy/mzdova ucetni
Pracovni pomér: doba neurcita se zkusebni Ihiitou 3 mésice
Nastup do zaméstnani: 01.07.2026, popripadé dohodou

Platové podminky: fidi se zakonem €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjSich predpisu a
nafizenim vlady €. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancli ve vefejnych sluzbach a
spravé, v platném znéni, platova trida 9, osobni pfiplatek po ukon&eni zkusebni doby.

Klicové pracovni ¢innosti:

Komplexni mzdova agenda

Ugetnictvi — evidence doslych faktur, zajistovani bankovnich operaci
Komplexni FeSeni agend pohledavek, zavazki

Sprava mistnich poplatku

Evidence platnych smluv

Zpracovani statistickych vykaz(

Zakladni predpoklady pro vznik pracovniho pomeéru jsou stanoveny v § 4 zakona €. 312/2002 Sb.,
o ufednicich uzemnich samospravnych celki a o zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjsich
predpisu):

e statni ob&an Ceské republiky, pfipadné cizi statni ob&an a trvaly pobyt v CR,

e vék minimalné 18 let, zplUsobilost k pravnim ukonim a bezuhonnost.

¢ Ovladani jednaciho jazyka

Kvalifika¢ni predpoklady:
= Minimalné vySSi odborné nebo stfedni odborné s maturitni zkouSkou ekonomického sméru nebo
obdobného zaméreni.

Dalsi predpoklady a pozadavky:

e minimalné 3 roky praxe v oblasti mzdového ucetnictvi

e znalost obecné zavaznych predpisu souvisejici s vykonavanou c&innosti, zejména zakon ¢.
563/2004 Sv., o uCetnictvi, zakona &. 250/2000 Sb. o rozpodtovych pravidlech uzemnich rozpoctu
a zak. €. 128/2000 Sb., zakon o obcich

znalost pracovné pravnich a mzdovych predpisa,

vyborna uzivatelska znalost prace na PC

dobré komunikacni a rozhodovaci schopnosti, uméni jednat s lidmi.

zodpovédnost, flexibilita, spolehlivost, samostatnost, loajalita, preciznost, ochota dale se
vzdélavat,

o obcanska a moralni bezuhonnost.



Vyhodou:

e praxe v oboru ucetnictvi a v oboru mzdové agendy v samospravé €i statni sprave,

e znalost mzdového programu Vema,

e zkouska zvlastni odborné zpuUsobilosti pfi spravé mistnich poplatk( (povinnost slouzit zkousku v
terminu do 18 mésicl od vzniku pracovniho poméru),

e zkouska zvlastni odborné zpUsobilosti na useku finanéniho hospodareni a rozpoétovych pravidel
uzemnich samosprav

o TidiCské opravnéni skupiny B.

Zaméstnanecké vyhody:

e pruzna pracovni doba, indispozi¢ni volno, pfispévek na stravovani, pfispévek na penzijni nebo
zZivotni pfipojisténi, benefitni pfispévky ze socialniho fondu, pét tydnt dovolené.

Nalezitosti pisemné prihlasky: dle § 6, odst. 3, zak. ¢. 312/2002 Sb., v platném znéni o Ufednicich

uzemnich samospravnych celki a o zméné nékterych zakonu:

e jméno, pfijmeni, titul,

e datum a misto narozeni,

o statni pfislusnost,

e misto trvalého pobytu, adresa pro zasilani pisemnosti, pokud neni shodna s mistem trvalého
pobytu uchazece,

e (islo ob&anského prukazu (Cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho ob¢ana),

e datum a podpis uchazece

o telefonicky kontakt, e-mailova adresa uchazece

K prihlasce do vybérového fizeni musi byt pfrilozeny nasledujici doklady:

= profesni (strukturovany) zivotopis s uvedenim vystiznych charakteristik dosavadnich zaméstnani,
znalosti, zkuSenosti a dovednosti se zaméfenim na ty, které jsou uvedeny v pozadavcich
zaméstnavatele

» vypis z evidence Rejstfiku trestl ne starSi nez 3 mésice, u cizich statnich pfislusnik( téz obdobny
doklad osvédcujici bezuhonnost vydany domovskym statem; pokud takovy doklad domovsky stat
nevydava, doloZi se bezuhonnost estnym prohladenim, pfi podani pfihlasky Ize nahradit estnym
prohlaSenim o bezuhonnosti (original nebo ufedné ovéfena kopie bude vyZzadovana nejpozdé;ji
pfed uzavienim pracovni smlouvy)

» kopie dokladu o nejvy$Sim dosazeném vzdélani (original nebo Ufedné ovéfena kopie bude
vyzadovana nejpozdéji pfed uzavienim pracovni smlouvy)

» prFipadné zadost o vraceni osobnich materiall véetné jakou formou materialy vratit (obycejnou
listovni zasilkou, doporu¢enou, osobné)

Informace o zpracovani osobnich udajui:

Mésto Sezemice, ICO 00274241, se sidlem Sezemice, Husovo namésti 790, jakoZto spravce
osobnich udaju, informuje podle ¢l. 13 odst. 1 Nafizeni Evropského parlamentu a Rady &. 2016/679
(dale jen ,GDPR") subjekty udajd, Ze zpracovava shora uvedené osobni Udaje zakonnym zpUusobem
ve smyslu €l. 6 odst. 1 pism. ¢c) GDPR a je ke zpracovani opravnén v souladu s ustanovenim § 5
pism. a) zakona €. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaju, pro splnéni pravni povinnosti spravce
dané ustanovenimi zakona ¢. 312/2002 Sb., o Ufednicich tzemnich samospravnych celk(l a 0 zméné
nékterych zakond, v platném znéni. Poskytnuté osobni Udaje nebudou dale nikomu poskytovany a
budou =zpracovavany po dobu nezbytné nutnou k uzavieni pracovni smlouvy
s vybranym uchazecem.

Lhita pro podani prihlasek: 30.03.2026 do 16:00 hodin.

Zpusob podani prihlasky: Prihlasky nelze zasilat prostfednictvim elektronické posty &i datové
schranky. Pisemnou pfihlasku spolu s poZzadovanymi nalezZitostmi zasilejte v uzaviené obalce
s oznacenim : "Vyzva na pozici referenta/referentky FO“ poStou nebo doruc¢te osobné na adresu
Méstsky ufad Sezemice, tajemnice méstského urfadu, Husovo namésti 790, 533 04 Sezemice tak,
aby pfihlaSka byla dodana na adresu ufadu vterminu do 30.03.2026 do 16:00 hodin.
Uchazec/uchazecka nese naklady, které mu ucasti ve verejné vyzvé fizeni vznikly.



Vybrani uchazeci, ktefi budou nejlépe splfiovat podminky vefejné vyzvy a dolozi v terminu
pozadované dokumenty, mohou byt telefonicky, pfipadné emailem pozvani k ustnimu pohovoru.
VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit kdykoli zru$it tuto vyzvu nebo nevybrat Zadného z kandidatu,
pfipadné pracovni misto neobsadit bez udani davodu.

DalS$i informace poskytne: )
Bc. Irina RaliSova, tajemnice MéU tel.: 466 741 013, 602 706 449, pfipadné Romana Vohradnikova,
vedouci FO tel.: 466 741 014, 725 347 858

V Sezemicich dne 12.02.2026
C. j. SEZ-1128/2026/TAJ/Ra

Bc. Irina RaliSova
tajemnice méstského Ufadu
tel.: 466741013, e-mail: irena.ralisova@sezemice.cz

Zverejnéno dne: 12.02.2026



