Mésto Sezemice, Husovo namésti 790, Sezemice, 533 04

VYHLASUJE

VEREJNOU VYZVU

~_ NA OBSAZENi PRACOVNI POZICE
UREDNIK UZEMNE SAMOSPRAVNEHO CELKU
,REFERENT/REFERENTKA OSMZP*

Nazev organizace: mésto Sezemice

Sidlo: Méstsky urad Sezemice, Husovo namésti 790, Sezemice

Druh préce: referent/referentka

Misto vykonu prace: Méstsky urad Sezemice, Husovo namésti 790, Sezemice
Doba pro trvani pracovniho poméru: Doba neurcita se zkusebni Ihitou 3 mésice.
Nastup do zaméstnani: 01.07.2020 (po dohodé)

Klicové pracovni €innosti:

pFiprava nebo realizace jednotlivych investic a oprav,
pFiprava a zajistovani dokumentace pro stavebni povoleni
pFiprava vybérovych fizeni

zpracovavani navrha investi¢nich plana

provadéni technického dozoru

spravni ¢innost na Useku silniéniho hospodarstvi

Zakladni predpoklady stanovené § 4 zakona €. 312/2002 Sb., o Gfednicich Uzemnich samospravnych
celkd a o zméné nékterych zakonu:

= Statni ob&anstvi Ceské republiky, pfipadné cizi statni ob&an s trvalym pobytem v CR.

=  Vék miniméalné 18 let.

= Zpusobilost k pravnim ukonum.

= Bezuhonnost.

Kvalifikacni predpoklady dle § 2 narizeni viady ¢. 341/2017 Sb.:
= StfedoSkolské nebo vysokosSkolské vzdélani — pozadavek v pfipadé stfedoSkolského vzdélani

stfedni pramyslova Skola stavebni.

Pozadované znalosti a dovednosti:

= UzZivatelska znalost Microsoft Office 365 (Planner, Word, Excel, PowerPoint, Outlook, Publisher).
= Ridiéské opravnéni skupiny B.

DalSi pozadavky a dovednosti:

Organizaéni schopnosti.

Vyborné komunikaéni dovednosti.

Dobré vyjednavaci schopnosti.

Samostatné jednani a rozhodovani.

Peclivost, dukladnost, systemati¢nost, spolehlivost.

Praxe ve verejné spravé vyhodou.

Vyhodou ovéfeni zvlastni odborné zpusobilosti pro vykon spravni €innosti na Useku silniéniho
hospodafrstvi.



Nabizime:

5 tydn( dovolené,

2 dny zdravotniho volna,

pruznou pracovni dobu,

prispévek na stravovani formou stravenek,
prubézné vzdélavani,

zajimave zaméstnanecké benefity.

Uchazec¢/uchazecka podava prihlasku k vybérovému rizeni, kterou se rozumi samostatny
doklad, jehoz nalezitosti jsou:

= Jméno, pfijmeni a titul.

Datum a misto narozeni.

Statni pfisluSnost uchazece.

Misto trvalého pobytu uchazece.

Cislo obganského prikazu nebo &islo dokladu o povoleni k pobytu (jde-li o ciziho statniho
pFislusnika).

» Adresa pro zasilani pisemnosti, pokud neni shodna s mistem trvalého pobytu.

= Datum a podpis uchazece.

K pfihlasce do vybérového fizeni musi byt prilozeny nasledujici doklady:

» Strukturovany zivotopis (v€etné telefonického nebo e-mailového kontaktu uchazece/uchazecky),
ve kterém budou uvedeny Udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech a
dovednostech.

» Vypis z evidence Rejstiiku trestl ne starSi nez 3 mésice; u cizich statnich ob¢anl téz obdobny
doklad dosvédcCujici bezihonnost vydany domovskym statem, pokud takovy doklad domovsky stat
nevydava, dolozi se Cestnym prohlasenim.

» Uredné ovérena kopie dokladu o nejvyssSim dosazeném vzdélani.

» Doklady prokazujici schopnosti a dovednosti majici vztah k pozici, na kterou je vefejna vyzva
vypsana.

Platové podminky: se fidi zakonem €. 262/2006 Sb., zdkonik prace, ve znéni pozdéjSich predpisu a
nafizenim vlady €. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanct ve verejnych sluzbach a spravé,
v platném znéni, platova tfida 9.

Lhita pro podani prihlasek: do 15.06.2020

Prihlasky nelze zasilat prostfednictvim elektronické posty ¢€i datové schranky. Pfihlasku je mozno podat
pisemné v zalepené obalce na adresu Méstsky Ufad Sezemice, tajemnice méstského Ufadu, Husovo
nameésti 790, 533 04 Sezemice nebo na stejnou adresu osobné na podatelné Méstského Gradu
Sezemice. Obélky se vzdy oznadi slovy: "Vyzva na pozici referenta/referentky OSMZP". Pfihlaska,
ktera nebude obsahovat pozadované nalezitosti, nebude pfijata do vybérového fizeni.
Uchaze&/uchazecka nese naklady, které mu ucasti ve vybérovém fizeni vznikly.

Vybrani uchazedi, ktefi budou nejlépe splfiovat podminky pro vybérové Fizeni a dolozi v terminu
pozadované dokumenty, mohou byt telefonicky, pfipadné emailem pozvani k osobnimu pohovoru. Po
skonceni vybérového Fizeni budou nedspésnym uchazeclm vraceny doklady obsahujici osobni udaje.
VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho prabé&hu nebo nevybrat
zadného z kandidatd, pfipadné pracovni misto neobsadit bez udani ddvodu. Zajemce nese naklady,
které mu ucasti ve vefejné vyzvé vznikly.

Sezemice, 11.05.2020

Bc. Irina RaliSova
tajemnice méstského Urfadu
tel.: 466741013, e-mail: irena.ralisova@sezemice.cz

C. j. SEZ-2363/2020/TAJ/Ra
Zverejnéno dne: 12.05.2020



