Meésto Sezemice

Rada mésta v souladu s § 102 odst. 2 pism. b) zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich, (dale
jen zakon o obcich) a podle § 4 odst. 7 zakona €. 257/2001 Sb., o knihovnach a
podminkach provozovani vefejnych knihovnickych a informacnich sluzeb, ve znéni

pozdéjSich predpisu (dale jen knihovni zakon) vydava

Knihovni rad Méstské knihovny v Sezemicich

Cast prvni
Zakladni ustanoveni

Clanek |.
Poslani a ¢innost knihovny

(1) Méstska knihovna v Sezemicich je vefejnou univerzalni knihovnou ve smyslu knihovniho
zakona, ktera poskytuje sluzby zplsobem zarucujicim rovny pfistup vSem. Je evidovana u
Ministerstva kultury Ceské republiky jako vefejna knihovna pod gislem 1546/2002. Méstska
knihovna v Sezemicich (dale jen knihovna) je knihovnou z&kladni ve smyslu § 12 knihovniho
zakona a plni ukoly a poslani v tomto zakonu vymezené.

(2) Zfizovatelem knihovny je mésto Sezemice, knihovna je zafazena pod Méstsky ufad Sezemice.

(3) Knihovna realizuje pravo ob&ana na svobodny a rovny pfistup k informacim vymezené v § 2, 4
a 14 knihovniho zakona.

(4) Knihovna slouzi kulturnim, informaénim a vzdélavacim potfebam, a to pfedevsim ob&anim a
institucim mésta Sezemice (dale jen mésto).

Clanek Il.
Verejné knihovnické a informacéni sluzby

(1) Knihovna poskytuje uzivateldm vefejné knihovnické a informaéni sluzby tak, jak jsou
vymezeny v prislusnych ustanovenich knihovniho zakona. Jsou to zejména:
a) vypujéni sluzby:
e pujCovani v budové knihovny — prezenéni pujcovani,
e puj¢ovani mimo budovu knihovny — absenéni pujéovani
b) meziknihovni vypljéni sluzby
c) reprografické a jiné kopirovaci sluzby
d) informacni sluzby, zejména:

e informace o katalozich, fondech a vyuzivani knihovny,

e informace z oblasti vefejné spravy,

e ustni informace bibliografického a faktografického charakteru,

e pfistup nainternet proinformace ze statni spravy asamospravy a vnéjSich
informacnich zdroji, ke kterym ma knihovna bezplatny pfistup (tyto informace
na pozadani vyhledava pracovnice knihovny),

e) kulturni a vzdélavaci ¢innost, zejména:

e knihovnické lekce,

e besedy, pfednasky,

e vystavy,

e kulturni a vzdélavaci programy,

f) vykon regionalnich funkci (pouze na zakladé uzaviené smiouvy).
g) propagacni sluzby

(2) Knihovna umoznuje vyuzivat knihovni fond a katalogy svého knihovniho fondu.



(3) Knihovna umoznuje vyuzivat vypoCetni a jinou techniku knihovny a vypocetni techniku
vnesenou uzivatelem. Pfi pouzivani vnesené techniky jsou uzivatele povinni postupovat podle
pokynl knihovny. Knihovna umoznuje pfistup k internetu.

(4) Knihovna za stanovenou uhradu (viz cenik — pfiloha €. 1) umozfuje zfondu knihovny
zhotoveni tiskovych rozmnozenin ve smyslu § 13 a § 30a zakona ¢. 121/2000 Sb., o pravu
autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych zakonu, ve
znéni pozdéjSich pfedpisu (dale jen autorsky zakon).

(5) Knihovna pro verejnost pofada kulturni a vzdélavaci akce.

(6) Knihovna spravuje www.stranky knihovny, informuje o svych sluzbach na internetové adrese
www.sezemice.cz/knihovna.asp a dalSimi vhodnymi prostredky.

(7) Nad ramec dosavadnich sluzeb knihovna muize experimentalné poskytovat nové sluzby.
Knihovna si vyhrazuje pravo kdykoliv takové sluzby prestat poskytovat, v nezbytnych
pfripadech i bez pfedchoziho upozornéni. Dotéenym osobam samotné zruseni takové sluzby
nezaklada pravo na nahradu Skody, zadostiu€inéni nebo jiné podobné pravo. Prava a
povinnosti smluvnich stran pfi uzivani nové sluzby se fidi podminkami, které knihovna pro tuto
sluzbu pfedem stanovi.

(8) Knihovna muze ve vyjimecnych pfipadech své sluzby po nezbytné nutnou dobu neposkytovat
vibec nebo poskytovat jen v omezeném rozsahu, pokud ji v plném poskytovani sluzby brani
skute€nost, kterou knihovna nemohla pfekonat ani odstranit. Dot€¢enym osobam nemoznost
vyuzivani sluzeb knihovny nezakldda pravo na nahradu Skody, zadostiu€inéni nebo jiné
podobné pravo.

(9) Zakladni knihovnické a informacni sluzby poskytuje knihovna bezplatné. Placené sluzby
knihovna poskytuje podle § 4 odst. 2 pism. a) az c), odst. 3 a 4 knihovniho zakona.

(10) Knihovna uctuje poplatky za registraci uzivatell, za reprografické a jiné kopirovaci sluzby a za
nékteré specializované sluzby. Na tyto poplatky maze byt vyzadana i finanéni zaloha. VeSkeré
finan¢ni Castky (manipulaéni poplatky, poplatky za sluzby, sankéni poplatky apod.) jsou
knihovnou u&tovany podle zasad knihovniho Ffadu a ve vySi stanovené cenikem, ktery je
pfilohou knihovniho Fadu.

Cast druha
Uzivatelé knihovnickych a informaénich sluzeb

Clanek Ill.
Registrace uzivatele

(1) Uzivatelem knihovny se stava kazda fyzicka nebo pravnicka osoba zaregistrovanim do interni
evidence knihovny na zakladé pfihlasky, vydanim prikazu uzivatele (Ctenarského prukazu) a
zaplacenim registracniho poplatku podle ceniku (viz pfiloha €. 1).

(2) Je-li zadatel o registraci zbaven zpuUsobilosti nebo ma omezenou zpusobilost k pravnim
ukonum, jedna za né&j jeho zakonny zastupce.

(3) Uzivatelem knihovny se mulze stat dité do 15 let, které prokaze svoji totoZznost pfimérenym
zplUsobem, a dolozi pisemny souhlas zakonného zastupce. V pfipadé pochybnosti o pravosti
podpisu zakonného zastupce na pfihlasce muze byt vyzadovan podpis zakonného zastupce
pfimo v knihovné.

(4) Pravnicka osoba se mlze stat uzivatelem po predlozeni dokladu o existenci pravnické osoby
(zfizovaci listina, statut, vypis z obchodniho rejstfiku apod.) na zakladé vypinéné pfihlasky
podepsaneé jejim statutarnim zastupcem, opatfené razitkem a po predlozeni platného
obCanského prukazu jejich pracovnikl, pisemné povéfenych k uskuteCfiovani vypujcek.
Nositelem zavazk( je pravnicka osoba, nikoli povéfeny pracovnik. Polet povéfenych
pracovniku je omezen na tfi osoby, pfitom je povéfeny pracovnik pfi uskuteénéni absencni
vypUj¢ky povinen se prokazat platnym ob&anskym prikazem.


http://www.stránky/
http://www.sezemice.cz/knihovna.asp

(5) Pro registraci poskytne uzivatel zakladni identifikacni a dalSi udaje na pfihlasku uzivatele.
Zakladni identifikaéni Udaje uzivatele (u uzivatell do 15 let i zakladni identifikaéni udaje rodice
nebo zakonného zastupce) ovéfuje pracovnik knihovny provadéjici registraci podle platnych
osobnich dokladu vydanych organy statni spravy a samospravy k prokazani osobni totoznosti,
kterymi Ize ovéfit vSechny zakladni identifikaéni udaje (jméno a pfijmeni; adresa trvalého
pobytu; datum narozeni; druh a Cislo osobniho dokladu; stat, ktery tento doklad vydal, neni-li
jim CR).

Dalsimi udaji jsou:
a) kontaktni adresa pro zasilani zprav v pfipadé, ze je rozdilna od adresy trvalého bydlisté,
b) dobrovolné udaje (e-mail, telefon) slouzici k rychlej$i komunikaci s uzivatelem

Uzivatel vyjadfi souhlas se zpracovanim osobnich udaju podpisem pfihlasky, podepise
prohlaseni o dobrovolném poskytnuti dat.

(6) V souladu se zakonem ¢&. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajd, v platném a ucinném

znéni, knihovna zabezpeci, Zze osobni Udaje uzivateld budou pouzity pouze pro vedeni
knihovnickych agend tak, aby bylo umoznéno poskytovani knihovnickych a informacnich
sluzeb a byla zabezpe&ena ochrana knihovniho fondu. Osobni Udaje budou pouzity pouze pro
tyto u€ely po dobu trvani uzivatelského vztahu. K ukonéeni uZivatelského vztahu automaticky
dochazi, pokud uzivatel nebyl registrovan v knihovné v uplynulych dvou kalendafnich letech
nebo na zadost uzivatele a zaroven uzivatel nema vici knihovné zadné zavazky. Osobni udaje
budou chranény pfed zneuzZitim a nebudou poskytnuty tfetim osobam. Po ukoncéeni
uzivatelského vztahu budou osobni udaje skartovany.
Podpisem na pfihlasce uzivatel potvrzuje pravost uvedenych Udajd, zavazuje se oznamit jejich
zmény a plnit ustanoveni platného knihovniho fadu véetné v8ech zavazku z toho vyplyvajicich.
Podpis uZivatele potvrzuje také skute¢nost, Ze byl seznamen s poucenim o ochrané osobnich
udaji. Bez fadného vyplnéni pfihlasky uzivatel nemuze byt zaregistrovan. U déti do 15 let
podepisuje pfihlasku a vyjadfeni ke zpracovani osobnich udaju ditéte a svych rodi¢ nebo
zakonny zastupce. RovnéZz pfebira za nezletilého uzivatele veSkerou zodpovédnost za
dodrzovani knihovniho fadu ze strany ditéte, v€etné vSech zavazku z toho vyplyvajicich.

(7) Uzivatel je povinen neprodlené hlasit knihovné zménu kteréhokoliv udaje uvedeného na
prihlasce.
(8) Statutarni zastupce pravnické osoby, ktera je uzivatelem knihovny, je povinen oznamit

pisemné zménu adresy nebo nazvu prostifednictvim povéfeného pracovnika. Pravnicka osoba
je povinna nahlasit zménu povéfeného pracovnika.

(9) V prfipadé, Zze navstévnik nebude souhlasit s poskytnutim osobnich (dajl, nebude moci byt
zaregistrovan a nebude moci vyuzivat téch sluzeb knihovny, které jsou poskytovany adresné
(absencéni vypujcky, rezervace dokumentu) a dalsi, u kterych je registrace vyzadovana.

(10) Pfi navstévé knihovny muze neregistrovany uzivatel vyuzivat pouze ty prezencéni sluzby, u
nichz se registrace nevyzaduje.

(11) Podpisem pfihlasky se uzivatel knihovny zavazuje dodrzovat vSechna ustanoveni knihovniho
fadu a jeho naslednych aktualizaci a dodatka.

_ Clanek IV.
Ctenarské priakazy

(1) Ctenarsky prikaz (dale prakaz) je dokladem pro styk uZivatele s knihovnou, vydava se po
vyplnéni pfihlasky.

(2) Prikaz je nepfenosny a za jeho zneuZiti ru€i uZivatel, ktery je povinen hlasit knihovné jeho
ztratu. Za vydani duplikatu plati uZivatel manipulaéni poplatek (viz pfiloha €. 1).



(3) Knihovna umozni vypUjéni sluzbu na priikaz jiné osoby za téchto podminek

a) drzitel prikazu se zdravotnim omezenim, které mu brani vyuzivat sluzby knihovny osobné
(registrovany uzivatel) pisemné povéfi a svym podpisem stvrdi, ze souhlasi, aby jeho
prikaz uzival jiny navstévnik nez on sam (povérenim, které podepiSe v knihovné osobné -
napf. pfi registraci nebo pfi navstévé knihovnika nebo plnou moci ovéfenou notaisky)

b) po predlozeni |ékafského potvrzeni, ze opravnény uzivatel je nepohyblivy a tudiz
neschopen sam sluzby knihovny vyuzivat a on tak €ini za néj

c) rodi¢e/zakonni zastupci mohou pulj¢ovat knizky na prikaz svého ditéte pouze v détskych
oddélenich

(4) Pracovnice knihovny maji pravo kdykoliv pozadat o predlozeni prikazu. Nema-li uzivatel
prikaz s sebou, nema narok na absencni vypljcky ani na jiné sluzby vyzadujici registraci.

(5) Za prukaz pravnické osoby odpovida povéfeny pracovnik organizace, je povinen oznamit
knihovné zménu nazvu subjektu, zménu pracovnika povéfeného stykem s knihovnou atd.

(6) Prikaz se vystavuje na dobu 12 mésicl po sobé jdoucich. Jeho platnost je tfeba po uplynuti
této doby obnovit pferegistrovanim a zaplacenim poplatku.

(7) Preregistrace bude odmitnuta C&tenafi, ktery nema vyporadané zavazky vuaci knihovné.
Preregistrace bude rovnéz odepfena &tenafi, ktery trvale poruSuje pofadkova opatieni.

Clanek V.
Zakladni povinnosti a prava uzivatelti knihovny

(1) Uzivatelé jsou povinni Fidit se knihovnim Fadem a dodrzovat pokyny pracovnic knihovny. Musi
se podrobit stanovenym opatfenim, ktera jsou potfebna pro udrzeni pofadku a ochranu
majetku. Jsou povinni zachovat v prostorach knihovny klid a pofadek.

(2) Jestlize uzivatel nedodrzuje tato opatfeni, muze byt doCasné nebo trvale zbaven prava
pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zpusobenou $kodu a povinnosti
nahradit ji podle platnych pfedpisu.

(3) Pfipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je mozné podavat pisemné nebo ustné
prostfednictvim knihovny nebo pfimo na Méstském ufadé v Sezemicich.

Clanek VI.
Pokyny pro vyuzivani vypocetni techniky

(1) Uzivatel je povinen pouzivat v knihovné pouze programové vybaveni, které mu knihovna
poskytuje.

(2) Uzivateli je zakazano kopirovat a distribuovat ¢&asti operacniho systému knihovny
a nainstalovanych aplikaci programu v knihovné.

(3) P¥i praci s Internetem je uZivatel povinen Fidit se pokyny pracovnice knihovny a respektovat
.Provozni fad Internetu®, ktery je pfilohou tohoto knihovniho radu.

(4) Uzivatel nese plnou odpovédnost za své pfipadné zasahy do konfigurace pocitace, které by
jakymkoliv zpusobem mohly mit vliv na provoz pocitate, dale je uzivatel plné odpovédny
za Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostfedky vypocetni techniky vCetné Skod
zpUsobenych jim zanesenymi pocitacovymi viry.

(5) Ziskané informace a data (v jakékoliv formé&, na jakémkoliv médiu) slouzi vyhradné k osobni
potfeb& uZivatele a k jeho studijnim ucelim. Neni povoleno je jakymkoliv zptusobem dale
rozSifovat, rozmnozovat, kopirovat, pujcovat, sdilet, distribuovat (ani v pocitacové siti),
prodavat nebo jinak vyuzivat zejména ke komerénim ucellim.

(6) Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zakon ¢&. 121/2000
Sb., autorsky zakon).



Clanek VII.
Obecna ustanoveni o pujéovani

(1) Pro pujcovani knihovnich dokumentd z knihovniho fondu knihovny plati ustanoveni
obCanského zakoniku v platném a ucinném znéni pfi zachovani dalSich podminek tohoto
knihovniho Fadu.

(2) Prava puvodcu informaci obsazenych v knihovnim fondu knihovny jsou chranéna autorskym
zakonem. Veskeré informace a data ziskana v jakékoliv formé& a na jakémkoliv médiu jsou
uréena pro osobni potfebu navstévnika knihovny. Navstévnikim neni dovoleno je jakoukoliv
formou uplatné ¢i bezuplatné poskytovat dalSi osobé&, napf. rozmnozovat, kopirovat, pUjcovat,
sdilet, pfip. distribuovat. Jednani v rozporu s témito pravidly mize byt trestné.

Clanek VIII.
Zpristupnované knihovni dokumenty

(1) Knihovna pUj¢uje knihovni dokumenty (dale jen dokumenty) z vlastniho knihovniho fondu,
z knihovniho fondu jiné knihovny prostfednictvim meziknihovnich sluzeb nebo prostfednictvim
vyménnych soubor(.

(2) Meziknihovni sluzbu zprostfedkuje knihovna na pozadani uzivatele podle § 14 knihovniho
zakona, vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. a metodickych pokyn( Narodni knihovny
Ceskeé republiky.

Clanek IX.
Rozhodnuti o pajéovani

(1) Knihovna zpfistupfiuje a pujc¢uje uzivatelim své fondy ke studijnim, vzdélavacim a rekreacnim
ucelum.

(2) O mnozstvi a zpusobu zpfistupfiovani a puj¢ovani dél rozhoduje knihovna podle svého poslani
a potfeb ochrany knihovnich fondd. Pracovnik knihovny ma pravo omezit pocet svazku, které
si uzivatel muze absencéné pujcit pfi jedné navstéve.

(3) Mimo knihovnu si maze uzivatel pujcit vSechny dokumenty uvedené v €l. VIII., odst. 1 tohoto
knihovniho fadu s vyjimkou dokumentu:

a) kterym by hrozilo nebezpeci nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,

b) které jsou zapotfebi k béznému provozu knihovny,

c) jejichz puajcovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi pfedpisy (poruseni autorskych
prav, Sifeni fasistické, rasistické, pornografické literatury apod.),

d) které byly vypuj€eny zjinych knihoven prostfednictvim meziknihovni vypujéni sluzby
s podminkou vypuj¢ky pouze v prostorach knihovny.

Clanek VIIL.
Postupy pfi pujcovani
(1) Knihovna je povinna pujcit uzivateli pozadované dilo ze svého fondu v pujéovni dobé a
vyhledat je v Case, ktery je pfiméfeny provoznim pomérdm knihovny.

(2) Evidenci pujcenych dokumentd provadi knihovna pomoci automatizovaného knihovniho
systému. Knihovna ma pravo pozadovat podpis uZivatele na potvrzeni o vypujcce.



(3) Pokud zada uzivatel dokument absencéné vypUljéeny jinym uzivatelem, mize si ho rezervovat
osobné v knihovné prostfednictvim pracovnice knihovny ¢€i pomoci elektronického katalogu.
Tim soulasné pfijima zavazek uhradit knihovné naklady na zaslanou pisemnou nebo
elektronickou informaci o dostupnosti zadaného dokumentu (viz pfiloha €. 1). Soucasti zadosti
0 rezervaci je i udaj, do kdy ma uzivatel o rezervovany titul zajem. Knihovna uvédomi uzivatele
o tom, ze rezervovany titul je k dispozici a ze bude pro né& po dobu 7 dni rezervovan.
Uplynutim této Ihity rezervovani konci a dokument bude pujéen dalSimu zajemci v poradi
rezervaci daného dokumentu, nebo vracen do volného vybéru.

(4) Rezervovani neni mozné v pfipadé:
a) ze se jedna o dokument, ktery je ur€en vyhradné k prezen&nimu puj¢ovani,
b) uzivatel nema platny ¢tenarsky prikaz.

(5) Uzivatel mize zruSit rezervovani urcitého titulu osobné, telefonicky nebo e-mailem na
elektronickou adresu knihovny nebo sam prostfednictvim elektronického katalogu. Pokud bylo
oznameni o rezervovani jiz odeslano, zlstava bez ohledu na toto zruSeni povinnost uzivatele
zaplatit pFislusny poplatek.

(6) Pred prevzetim vypuijcky je uzivatel povinen dokument si prohlédnout, ihned ohlasit vSechny
zavady pracovnici knihovny a ovéfit si zapis zavad v poznamce automatizovaného vypuajéniho
systému.

Clanek IX.
Vypujéni lhaty
(1) Vypujéni Ihuta pro pujc¢ovani mimo knihovnu je u knih 30 kalendafnich dnl, u Casopist 14
kalendarnich dnd. Vypujéni Ihita maze byt prodlouzena maximalné na 100 dnu, pozada-li o to
uzivatel pred jejim uplynutim a nezada-li dokument dali uzivatel. O prodlouzeni Ihity
rozhoduje pracovnice knihovny.

(2) Knihovna je opravnéna bez udani duvodd stanovit kratSi vypujéni IhGtu, pfipadné zadat
vraceni pujéeného dokumentu pred uplynutim vypujéni [haty.

(3) Po uplynuti vypujéni Ihaty nebo prolongované vypujéni |haty je uzivatel povinen dokument
vratit. Opakovanou vypujcku téhoz dokumentu Ize povolit v odivodnénych pfipadech az po
jeho vraceni.

(4) VypUjéni Ihuty dokumentd zapuj€enych prostiednictvim meziknihovni vypujéni sluzby
stanovuje knihovna.
Clanek X.
Vraceni vypujéeného dokumentu

(1) Uzivatel ruci za vypujcené dokumenty, pokud je knihovné nevrati, a nesmi je puj¢ovat dalSim
osobam.

(2) Uzivatel je povinen vratit vyplUjéeny dokument v takovém stavu, vjakém jej pfevzal. Pfi
vypUjéeni si dokument ma prohlédnout a vSechny zavady hned hlasit, jinak nese odpovédnost
za pozdéji zjiSténé zavady a je povinen nahradit knihovné naklady spojené s jeho uvedenim do
puvodniho stavu ve smyslu ustanoveni ob&anského zakoniku.

(3) Je zakazano zpracovavat text vypljéeného dokumentu graficky podtrhavanim, zvyraznovanim,
psanim poznamek na okraj nebo jinych zplsobem do vypljéeného dokumentu zasahovat.

(4) Uzivatel ma moznost pozadat o bezplatné zasilani pfedupominek e-mailem, na nedorucené e-
maily knihovna nebere zfetel.

Clanek XI.
Vyloug€eni z ptjcovani
(1) Uzivateli, ktery onemocnél nakazlivou chorobou nebo v jehoz okoli se vyskytla, se nepujCuje
po dobu onemocnéni a karantény. Uzivatel, ktery onemocnél infekéni chorobou v dobég, kdy

mél pujéeny dokumenty z fondu knihovny, je povinen ji o tom informovat, zabezpecit dezinfekci
pujéenych dokumentd a dolozit ji potvrzenim hygienicko-epidemiologické stanice.



(2) Uzivatelem prestava byt a sluzby knihovny nemuze vyuzivat ten, kdo Uumysiné nebo z
nedbalosti zavini poSkozeni dokumentt vypuljéenych z fondd knihovny nebo zpusobi knihovné
jinou 8kodu a odmita poskytnout pfedepsanou nahradu, kdo je vedenim knihovny vylouéen z
fad uzivatell pro porusovani knihovniho fadu, pfedpisu platnych pro knihovny a pokynu
pracovniku knihovny.

(3) Z pujéovani a z vyuzivani ostatnich sluzeb knihovny, v odlvodnénych pfipadech z prostor
knihovny, mohou byt vylouCeny osoby zjevné ovlivnéné alkoholem nebo jinou navykovou

latkou, osoby vzbuzujici pohorSeni nebo odpor nebo pro svou nemoc ohrozujici ostatni
navstévniky a zaméstnance.

Clanek XIL.
Prava a povinnosti uzivatelt pro pujéovani mimo knihovnu

(1) Pocet vypljcek mimo knihovnu neni omezen.

(2) Uzivatel nesmi vypuUj¢eny dokument puUj¢ovat dalSim osobam. Ruci za néj po celou dobu
vypUjcky.

(3) Uzivatel ruci za vypljéeny dokument do té doby, dokud ma knihovna o vypUljéce zaznam.
Pfi vraceni dokumentu uzivatel na vyzadani obdrzi potvrzeni o vraceni.

(4) Jestlize uzivatel nevrati pUj¢eny dokument ve stanovené |hdté, ucCtuje knihovna sankéni
poplatky.

(5) Jestlize uzivatel ani po upomenuti pujéeny dokument nevrati, bude se vraceni vymahat pravni
cestou. PFivymahani pulj¢eného dokumentu pravni cestou Uctuje knihovna manipulaéni
poplatek jako nahradu za naklady spojené s pripravou tohoto vymahani i naklady pravniho
zastoupeni.

(6) Do vyporadani pohledavek knihovna pozastavi uzivateli poskytovani vSech sluzeb.

Clanek XIlI.
Reprografické a jiné kopirovaci sluzby

(1) Knihovna muaze podle povahy dokumentu nahradit jeho pUjceni kopii.

(2) Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z fondu knihovny, anebo zfondd jiné
knihovny vramci meziknihovnich sluzeb. Uzivatel, pro kterého byla kopie zhotovena, je
povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenim autorského zakona.

(3) Knihovna muze odmitnout zhotovit kopie, je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi predpisy
(poruSeni autorskych prav, Sifeni faSistické, rasistické, pornografické literatury apod.).

(4) Knihovna mize pro svého uzivatele objednat zhotoveni kopie v €eskych knihovnach nebo
v zahrani€i. Objednavka kopie vtomto pfipadé podléha ustanovenim o meziknihovnich
sluzbach.

(5) Uzivatel, pro kterého byla tato kopie zhotovena, je povinen sni zachazet v souladu
s ustanovenimi autorského prava a v souladu s ustanovenimi knihovny, jez kopii zhotovila.

Clanek XIV.
Zalohy, kauce a placeni predem
(1) P¥i pfijimani objednavek sluzeb za uhradu muze knihovna Zadat zalohu, kterd se odpocitava
od celkového uctu.
(2) Pri pujéovani mimo budovu muze knihovna zadat jako zaruku fadného vraceni sloZzeni kauce,

na kterou knihovna vystavi stvrzenku. PFi Ffadném vraceni vypUjcky predlozi uzivatel i
stvrzenku a knihovna mu kauci vrati.

(3) Pri prijimani objednavek reprografickych a jinych kopirovacich praci mize knihovna zadat
zaplaceni celé ¢astky za zhotoveni kopii pfed zahajenim prace



Cast étvrta
Postihy za nedodrzeni ustanoveni Knihovniho radu

Clanek XV.
Ztraty a nahrady

(1) Uzivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve Ihité stanovené
knihovnou nahradit Skodu.

(2) Uzivatel (instituce) je povinen (povinna) nahradit Skodu zavinénou pfimo nebo zanedbanim
povinnosti

(3) P¥i poSkozeni, zniCeni nebo ztraté dokumentu se pozaduji tyto nahrady:

a) uvedeni do puvodniho stavu dodanim neporuseného vytisku téhoz dokumentu ve stejném
vydani a ve vazbé pfimérené stejné kvality,

b) jestlize nahrada podle pfedchazejiciho bodu neni mozna nebo Ucelna, muze knihovna
dohodnout s uzZivatelem nahradu formou dodani jiného vydani dokumentu, pfipadné i
jiného dokumentu pfinejmensim stejné ceny,

c) pozadovat finanni nahradu, ktera se sklada z téchto polozek:

e cena dokumentu podle cen na trhu v dobé ztraty,
e cena vazby podle cen vazeb obvyklych na trhu v dobé ztraty (jestlize vazba neni
zahrnuta v cené dokumentu).

(4) Pri postupu podle bodu (3) pism. b) a c) tohoto ¢lanku je knihovna opravnéna zadat nahradu
v hodnoté celého dokumentu, i kdyz se zplsobena Skoda tykala jen ¢asti dokumentu (napf.
ztrata jednoho svazku z vicesvazkového dokumentu).

(5) Pfi nahradé podle bodu (3) pism. a) — c¢) tohoto ¢lanku je uzivatel povinen uhradit manipulaéni
poplatek za ukony spojené v knihovné s likvidaci zpisobené Skody (administrativni agenda,
bibliografické zjiStovani atd.) za jeden dokument (viz pfiloha €. 1).

(6) PFi nahradach podle bodu (3) pism. b) a c) tohoto ¢lanku je uzivatel povinen navic zaplatit na
Uhradu znehodnoceného knihovnického zpracovani ztraceného nebo zni¢eného dokumentu,
pfipadné na uhradu zpracovani nahradniho dokumentu poplatek za jeden dokument (viz
pFiloha ¢&. 1).

(7) O zplsobu nahrady dokumentu rozhoduje knihovna.

(8) Uzivatel je povinen hradit ivSechny dalSi skute¢né naklady, které knihovné v souvislosti
se ztratou vznikly.

(9) Do vyreSeni zplUsobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledavek ma knihovna pravo
pozastavit uZivateli poskytovani vSech sluzeb.

(10) V pfipadé poskozeni, ztraty dokumentu, na ktery byla vybrana kauce, je jeji ¢ast nebo cela
pouzita jako nahrada.

(11) Za Skody zpusobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uzivatel a navstévnik podle
obecné platnych predpisu.

Clanek XVI.
Poplatky za prestupky proti Knihovnimu radu

(1) Poplatek z prodleni:

a) povinnost platit poplatek z prodleni nastava dnem, ktery nasleduje po skonCeni stanovené
vypuijéni Ihuty. Pfipada-li posledni den stanovené Ihlty na den, kdy je knihovna zaviena,
posunuje se na nejbliz§i dalSi vypujéni den,

b) od poplatkl z prodleni je mozné upustit v ramci meziknihovnich sluzeb. Jednotlivym
uzivatelim je mozné poplatek z prodleni prominout, nepfesahlo-li pfekro€eni vypljcni lhaty
14 dnl a zpozdéni zpusobily vazné pficiny,

c) vySe poplatku z prodleni se stanovi za kazdou polozku na vypujénim konté uzivatele
¢astkou za kazdy den po prekroCeni vypUjcni Ihaty.



(2) Vymahani nevracenych vypujcek:

a)

b)

c)
d)

nezavisle na vymahani poplatkd z prodleni vymaha knihovna po uplynuti stanovené
vypujcni Ihlty a to i v pfipadé, pfipada-li posledni den stanovené Ihlty na den, kdy je
knihovna zaviena, upominkami vraceni dokumentl. Po tyfech bezvyslednych upominkach
(z nichz posledni je dopis doruceny do vlastnich rukou) nasleduje vymahani pravni cestou.
upominky se zasilaji po uplynuti Ihaty ke vraceni takto:

1. upominka po 21 dnech

2. upominka po 42 dnech

3. upominka po 56 dnech

4. upominka po 84 dnech

za agendu spojenou s pfipravou vymahani pravni cestou se Uctuje jednotny poplatek za
kazdou vymahanou polozku na vypujénim konté uzivatele

v pfipadé, Ze knihovna je nucena zahdjit vymahani pravni cestou, uZivatel je povinen
nahradit naklady pravniho zastoupeni. Tyto naklady se fidi pFisluSnou pravni upravou.

(3) Ztrata priikazu uzivatele:
Za manipulaci a vystaveni duplikatu prikazu uzivatele ztraceného v obdobi jeho platnosti
(puvodni nebo obnovené) se uctuje manipulaéni poplatek.

(4) Propadnuti kauce:

a)

b)

nedodrzi-li uzivatel ustanoveni knihovniho fadu, resp. ustanoveni stanovena individualni
smlouvou, kauce propada v plné vysi ve prospéch knihovny,

propadnutim kauce nezanika narok knihovny na vraceni vyptjéeného dokumentu v fadném
stavu, zaplaceni poplatkll z prodleni, pfipadné narok na nahradni vyrovnani zavazki
v souladu s knihovnim fadem.

Cast pata
Ostatni ¢innost a dalsi ustanoveni

Clanek XVII.
Pronajem mistnosti — knihovna

(1) Spolecenskou mistnost v knihovné (Ill. NP) je mozZno kratkodobé& pronajmout za ucelem
usporadani:

(2)

a)
b)
c)
d)

prednasky, besedy,

Skolici a vzdélavaci akce,

predvadéci a prezentacni akce,

schlzovni ¢innosti.

Prostory nelze pronajmout pro akce soukromého charakteru (rodinné oslavy, Skolni srazy
apod.).

Dal8i podminky pro pronajem prostor:

a)
b)
c)

d)

Kapacita mistnosti je 30 mist a je nutno ji dodrzet.

Prostory nebudou pronajimany soukromym osobam.

V pfipadech, které nejsou uvedeny v knihovnim fadu, ¢ast pata, rozhoduje o pronajmu
Rada mésta Sezemice.

Cena za pronajem mistnosti je stanovena v ceniku (pfiloha €. 1) a bude uhrazena vzdy
pfi podpisu smlouvy. Cena zahrnuje — pfipravu prostor pfed zahajenim akce, zpfistupnéni
prostor 1 hodinu pfed zaCatkem akce pro pofadatele, uc€inkujici apod., uzivani
elektronického vybaveni, pfevzeti a uzamc&eni objektu po skon&eni, uklid prostor.
Rozhodovat o uzavieni smluv na pronajem prostor dle vySe uvedenych podminek je
opravnén mistostarosta mésta.

5 Clanek XVIII.
Cinnost krouzk pri Méstské knihovné

(1) Cinnost krouzk(l pfi méstské knihovng, jakoZ i prava a povinnosti &lent krouzk(i vychazeji
z pfisludnych pfiloh, které jsou vzdy schvaleny radou mésta.



Clanek XIX.
Obecna ustanoveni

(1) V celé budové knihovny a jejim bezprostfednim okoli plati pfisny zakaz koufeni a uzivani
omamnych latek.

(2) Za ztratu soukromého majetku (pfenosné nosiCe dat, telefony, obleCeni, hracky atd.)
pfineseného do knihovny, nenese knihovna zodpovédnost.

Clanek XX.
Zavérecéna ustanoveni

(1) Nedilnou soucasti knihovniho Fadu jsou pfilohy.
(2) Prilohy této smérnice Ize aktualizovat samostatné.

(3) Uginnosti tohoto knihovniho fadu se rusi Knihovni fad, ktery schvalila rada mésta usnesenim
€. 19/3/2006 dne 3. unora 2006 v¢etné vSech pfiloh.

(4) Rada mésta Sezemice zmocnuje tajemnici Méstského ufadu v Sezemicich k aktualizaci pfilohy
¢. 3.

(5) Vyjimky z knihovniho fadu povoluje mistostarosta, pokud vtomto knihovnim fadu neni
stanoveno jinak.

(6) Tento knihovni fad vcetné vSech pfiloh byl schvalen usnesenim Rady mésta Sezemice
€. R/117/13/2013 ze dne 20. 08. 2013 a nabyva ucinnosti dnem 01. 09. 2013.

Cast sedma
ilohy Knihovniho radu

Pr

1. Cenik placenych sluzeb a poplatki Méstské knihovny v Sezemicich.
2. Provozni fad Internetu.
3
4
5

. Pdjcovni doba méstské knihovny v Sezemicich.

. Informace o ochrané osobnich udaju.

. Pravidla &innosti krouzku pfi Méstské knihovné Sezemice pro déti do 5 let a jejich zakonné
zastupce.

Martin Stanék
starosta mésta



Pfiloha 1 Knihovniho Fadu Méstské knihovny v Sezemicich
Cenik placenych sluzeb a poplatkii Méstské knihovny v Sezemicich

1. Roc¢ni registracni poplatek - opraviuje ¢tenare k vyuzivani sluzeb v knihovné

Kategorie ¢tenaru

Dospéli 100 K¢
Dospéli - drzitelé prikazu ZTP 50 K¢
Déti do 15 let 30 K&
Pravnické osoby 200 K¢

Registracni poplatky hradi uzivatel za bézny rok, tj. za dvanact po sobé jdoucich kalendarnich
mésicu.

2. Jiné placené sluzby

1. Jednorazova navstéva 20 K&

3. Upominky a sankéni poplatky

Sankéni poplatky — pfi prekroCeni vypuUjéni lhaty, naditaji se od nasledujiciho dne po uplynuti
fadné vypujéni lhaty

|. upominka — prodleni nad 21 dn0 20 K&
[I. upominka — prodleni nad 42 dna 50 K¢
[ll. upominka — prodleni nad 56 dn 100 K&
IV. upominka - prodleni nad 84 dnu 150 K&
poplatek z prodleni za kazdy den prodleni 5 Ke

500 K& + skute€né naklady

predani pravnimu zastupci — prodleni nad 105 dni pravniho zéstupce

4. Meziknihovni vyptjéni sluzba (MVS)

poStovné a balné za MVS (Uhrada soucCasné
s objednavkou) + cena stanovena zasilajici knihovnou
(uhrada pfi vypuj¢eni publikace)

60 K& + skuteCné naklady
uCtované zasilajici knihovnou

poplatek z prodleni MVS za kazdy zapocaty tyden a

kazdy titul S0 Ke



5. Ztraty a nahrady skod

Vystaveni duplikatu ¢tenafského prikazu 30 K¢
poskozeni ¢arového kodu 10 K&
poskozeni obalu knihy 20 K&

Ztrata, poskozeni, znic¢eni knih

. . cena manipulaéni nahrada za
zpusob nahrady -
poplatek zpracovani
ve(?na nahraq? t’ehoz vydani za 0 K& 100 K& 0 K&
ztratu nebo zniceni
vécna nahrada jiného vydani za 0 K& 100 K& 100 K&

ztratu nebo zniceni

skuteéna cena

. . . knihy a vazby
fm_avncr}l nahrada za ztratu nebo podle cen na 100 K& 100 K&
znic¢eni N
trhu v dobé
ztraty

Ztrata, poskozeni, zni¢eni ¢asopist a brozur

. . cena manipulaéni nahrada za

zpusob nahrady -

poplatek zpracovani

vec’na nahraq? t’ehoz vydani za 0 K& 50 K& 0 K&
ztratu nebo zniceni

vécna nahrada jiného vydani za 0 K& 50 K& 50 K&

ztratu nebo zniceni

skuteéna cena

. . . knihy a vazby
flninCTTI nahrada za ztratu nebo podie cen na 50 K& 50 K&
zniéeni Y
trhu v dobé
ztraty

O zpUsobu nahrady Skody rozhoduje pracovnik knihovny po dohodé s uZivatelem.
6. Sluzby za uhradu

Pristup nainternet
Registrovani uzivatelé knihovny 0 K¢

25 K& za kazdou zapocatou

Ostatni uzivatelé . v oo .
hodinu uzivani internetu



Zaklady internetu — instruktaz (s pfihlédnutim k provoznim podminkam knihovny)

Registrovani uzivatelé knihovny 40 K¢ za hodinu

Ostatni uzivatelé 90 K¢& za hodinu

Tiskovy vystup z databazi (tiskarny)

format A4 — 1 strana — Cernobily tisk 2 K¢
format A4 — 1 strana — barevny tisk — pokryti 10% 12 K&
format A4 — 1 strana — barevny tisk — pokryti 90% .
. . 24 K¢
(obrazek, plakat)
Kopirovani
format A4 — 1 strana — Cernobily tisk 3 K¢

format A4 — 1 strana — Cernobily tisk — oboustranny

tisk SKe

Baleni knih do ochranné foélie

do formatu A5 v¢. ¢

do formatu A4 v¢. K¢
Pronajem spolec¢enské mistnosti

obdobi 01. 05. — 15. 10. 150 K¢&/kazda zapocata hodina

obdobi 16. 10. — 30. 04 180 K¢&/kazda zapocata hodina

Ostatni sluzby

Prilezitostny prodej vyrazenych knihovnich jednotek (kniha, |dle rozhodnuti pracovnice
Casopis, aj.) knihovny

v cené roéniho

Darkovy poukaz registraéniho poplatku

Veskeré ceny za sluzby jsou uvedeny véetné DPH.

Martin Stanék
starosta mésta



Pfiloha 2 Knihovniho Fadu Méstské knihovny v Sezemicich

Provozni rad internetu v Méstské knihovné v Sezemicich

(1) Registrovany uzivatel je povinen pred zacatkem prace s internetem predlozit platny prikaz.
Neregistrovany uzivatel uhradi jednorazovy poplatek dle ceniku a predlozi priikaz totoznosti.

(2) Internet smi vyuzivat kazdy navstévnik knihovny star$i 15 let nebo dité v doprovodu osoby
starsSi 18 let. Internet je mozno vyuzivat v ramci pujcovni doby.

(3) Kazdy novy neregistrovany uzivatel internetu je povinen se seznamit s timto provoznim radem.
(4) Uzivatel musi ovladat praci s pocitacem.

(5) U jedné stanice mlze pracovat pouze jeden uzivatel, v pfipadé ditéte i doprovod. Uzivatel
musi respektovat soukromi ostatnich uzivatell, neruSit a neobtézovat ostatni uzivatele a
zachovavat zakladni etické a hygienické normy a pravidla slusného chovani. Neni mozno jist,
pit, koufit a pouzivat mobilni telefon.

(6) Pouziti internetu je ¢asové omezeno, a to na maximalné 30 minut denné. Tuto dobu Ize
prodlouzit, jestlize neni dal8i zdjemce. UZivatel si sam sleduje dodrzeni dohodnutého Casu
straveného na internetu. Registrovani uZivatelé maji vzdy pfednost pfed neregistrovanymi.

(7) Uzivatel si muze rezervovat (osobné nebo telefonicky) pouziti internetu, elektronickych
databazi nebo pocitaCe pro upravu vlastniho textu na ur€itou hodinu. O dobé rezervace
rozhoduje pracovnice knihovny. Doba prodleni je maximalné 10 minut, poté pfichazi na fadu
dalsi zajemce. Stejnym zpusobem Ize rezervaci zrusit.

(8) Uzivatel musi ovladat zaklady prace na pocitaci s operacnim systémem MS Windows a
zakladni principy prace s pocitaCovou siti internet. UZivatelé pracuji samostatné, pracovnice
knihovny neposkytuji Skoleni. Za poplatek stanoveny cenikem si mohou uzivatelé domluvit
individualni pomoc po praci s internetem.

(9) Uzivatel mulze pouzivat pouze nainstalovany software. Neni dovoleno manipulovat
s prostfedim Windows, ménit nastaveni programu, spoustét nebo instalovat jakékoliv viastni
programy a aplikace staZzené z internetu a restartovat pocitace.

(10) Informace a soubory ziskané pfi praci s internetem si mohou uzivatelé vytisknout na tiskarné
nebo ulozit na vlastni vyménna pamétova zafizeni USB Flash Disk. Praci s vyménnym
pameétovym zafizenim si provadi uzivatel sam, neni poskytovana pracovnikem knihovny.
Knihovna neodpovida za kompatibilitu a pfipadnou nefunkénost USB Flash Diski
S nainstalovanym operacnim systémem.

(11) Neni povoleno pouzivat vlastni CD a DVD.

(12) Ziskané informace a data slouzi vyhradné k osobni potfebé uZivatele a neni povoleno je dale
Sifit, rozmnozovat nebo jinak zneuzivat, a to zejména ke komercnim ucelim. UzZivatel je
povinen respektovat ochranu autorskych prav podle zakona &€. 121/2000 Sb., autorsky zakon.

(13) Knihovna nenese odpoveédnost za obsah souborll stazenych zinternetu, zvlasté pak
obsahuji-li viry. Pouzivani bankovnich a dalSich aplikaci s pfistupem k finanénim a jinym
uctim uzivatele je mozné pouze na vlastni zodpovédnost.

(14) Knihovna neodpovida za ztratu dokumentd ulozenych na lokalnich discich pocitacu.
(15) Neni povoleno hrat pocitacové hry.
(16) Knihovna neodpovida za rychlost spojeni.

(17) V pripadé poruchy pripojeni, které bude ihned uzivatelem nahlaseno, odeéte obsluha od
celkové doby pfipojeni ¢as, kdy bylo spojeni pferudeno.

(18) Neni dovoleno vyhledavat stranky s erotickym a pornografickym obsahem, stranky
propagujici xenofobii, nasili, faSismus nebo podnécuijici k uzivani drog.



(19) Pro potieby posilani elektronické posty je mozné vyuzit bezplatnych mailovych sluZzeb na
internetu.

(20) Uzivatel nesmi vykonavat zadnou ¢innost, ktera by poskodila provoz PC, periferii nebo sité,
nesmi blokovat komunikaéni linky a omezovat vykon PC a nesmi se pokouset o obchazeni
prostfedkl ochrany dat.

(21) Provoz sité knihovny mlze byt omezen nebo prerusen z divodl nezbytné technické udrzby,
pfipadné z jinych zavaznych dvodu.
(22) Uzivatel nese plnou odpovédnost za své pripadné zasahy do konfigurace poditace a veskeré

naklady, které vzniknou knihovné v disledku nekorektniho nebo neautorizovaného pfistupu
k elektronickym bazim a dokumentim, je uzivatel povinen uhradit.

(23) V pripadé poruseni provozniho fadu mlze byt uZivatel vykazan pracovniky z knihovny. Timto
vS8ak nezanika jeho povinnost zaplatit stanoveny poplatek.

Martin Stanék
starosta mésta



Pfiloha 3 Knihovniho Fadu Méstské knihovny v Sezemicich

Pujcovni doba v Méstské knihovné Sezemice

Dopoledne Odpoledne
Pondéli 9:00 — 12:00 hodin 12:30 — 17:00 hodin
11:00 — 12:00 hodin

Utery 12:00 — 15:00 hodin
Stfeda 9:00 — 12:00 hodin 12:30 — 17:00 hodin
Ctvrtek 9:00 — 12:00 hodin 12:30 — 18:00 hodin
Patek Zavieno Zavieno.

Na obdobi od 20. prosince do 1. ledna kazdého roku stanovi pj¢ovni dobu tajemnice Méstského
Ufadu v Sezemicich. Tato doba bude vzdy zvefejnéna nejpozdéji 01. 12. v kazdém roce na
webovych strankach mésta Sezemice, v Méstské knihovné v Sezemicich a v Sezemickych
novinach.

Martin Stanék
starosta mésta



Pfiloha 4 Knihovniho Fadu Méstské knihovny v Sezemicich

Informace o ochrané osobnich udaju

(1) Knihovna zpracovava a spravuje osobni Udaje uzivatelt knihovny (dale jen ¢tenarll) v souladu
se zakonem €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajd, ve shodé se svou vnitfni smérnici a
na zakladé registrace u Ufadu pro ochranu osobnich udaja v Praze.

(2) Je opravnéna zpracovavat osobni Udaje Ctenafl pouze s jejich pisemnym souhlasem
vyjadfenym podpisem pfihlasky. Ctenaf ma pravo svij souhlas se zpracovanim osobnich
udajd pisemné odvolat.

(3) Knihovna zpracovava osobni udaje ¢tenafl v tomto rozsahu:
Zakladni identifikaéni udaje ¢tenare — jméno a pfijmeni, datum narozeni, bydlisté.

Jsou potfebné pro registraci ¢tenard a vystaveni prikazu uzivatele. Tyto Udaje jsou ovéfeny
podle platnych osobnich doklad(, u déti do 15 let podle zakovské knizky a pfihlasky
podepsané rodicem nebo zakonnym zastupcem.

Zakladni identifikaCni udaje je ¢tenaf povinen uvést a souhlasit s jejich zpracovanim, pokud
chce vyuzivat sluzeb knihovny v plném rozsahu a k jejichz poskytovani vyzaduje knihovna
registraci. Uzivatel, ktery neda souhlas se zpracovanim svych zakladnich identifikacnich udaja,
muze vyuzivat pouze sluzeb knihovny poskytovanych anonymné a vzdy zaplatit pfislusny
jednorazovy poplatek.

DalSi kontaktni udaje — pokud je étenar uvede — dosaZzené vzdélani, sou€asné povolani
nebo Skola.

Udaje sluzebni — Udaje o vydanych a zru$enych legitimacich, vypujékach, rezervacich,
sluzbach MVS apod.

Udaje aéetni — tidaje o provedenych finanénich transakcich mezi &tenafem a knihovnou.

(4) Ugel zpracovani osobnich udaij:
a) ochrana majetku — zejména knihovniho fondu
b) poskytovani kvalitnich sluzeb ¢&tenafim, podklad pro doplfiovani a spravu knihovnich
fond(, evidence vSech transakci ve vztahu ke &tenafi, urychleni kontaktu mezi knihovnou a
¢tenafem apod.
c) plnéni povinnosti vyplyvajicich z obecné zavaznych pravnich pfedpist v plathém znéni,
zejmeéna
e zakon €. 257/2001 Sb. — knihovni zakon
e zakon €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi
e zakon ¢ 89/1995 Sb., o statistické sluzbé

(5) Zpusob zpracovani, uchovavani a systém ochrany osobnich udaju je podrobné zpracovan
ve vnitfni smeérnici o ochrané osobnich Udajl tak, aby se predeslo jejich poSkozeni nebo
zneuziti. PFi plnéni pracovnich povinnosti maji k osobnim udajim pfistup pouze povéreni
zaméstnanci, ktefi jsou pisemné zavazani postupovat v souladu se zakonem a zachovavat
micenlivost.

(6) Osobni udaje &tenarli zpracovava knihovna ve své databazi po dobu dvou let od skonceni
platnosti prikazu uzivatele a zaroven Ihaty alesponn jednoho roku od vyporadani
posledniho zavazku ¢tenafe vuci knihovné. Po této dobé budou osobni udaje ¢tenaru
zlikvidovany v souladu s predpisy. V pfipadé, Ze Ctenaif sam pisemné pozada o ukonceni
zpracovani svych osobnich udajd, povazuje se jeho &lenstvi v knihovné za ukoncéené a
knihovna provede likvidaci jeho osobnich Udaji do sedmi dnl od obdrzeni zadosti, pfip. do
sedmi dnll od vyporadani posledniho zavazku ¢tenare vaci knihovné.

Martin Stanék
starosta mésta



Pfiloha 5 Knihovniho Fadu Méstské knihovny v Sezemicich

Pravidla €innosti krouzku pri Méstské knihovné Sezemice
pro déti do 5 let a jejich zakonné zastupce

Nazev: ,,Betlémacek*

(1) Krouzek byl zalozen za ucelem nadstandardnich sluzeb pro ¢tenare ve véku od 0 - 5 let a
jejich opatrovniky.

(2) Knihovna poskytne pro ¢innost krouzku prostory knihovny ve dnech a dase, ktery bude
dohodnut mezi ¢leny krouzku a pracovnici knihovny.

(3) Krouzek je urcen pro déti do 5 let a jejich zakonné zastupce. Za ¢lena krouzku je povazovana
ta osoba, které odevzda vyplnénou a podepsanou pfihlasku.

(4) Povinnosti kazdého ¢lena je obeznamit se s fadem krouzku a dodrZovat jej.

(5) Déti budou vzdy doprovazeny svymi zakonnymi zastupci po celou dobu pobytu v détském
krouzku. VSechny osoby se budou pohybovat pouze v prostoru tomu uréeném.

(6) Knihovna v ramci schvaleného rozpo¢tu mésta zabezpedi tyto ¢innosti:
a) vzdélavaci ¢innosti — ¢innost zamérena na motoriku celého téla, fe¢, dusevni a psychicky
vyvoj déti
b) kulturni ¢innost — navstévy umeélcll z oblasti loutkového divadla, pofadani vystavy
c) knihovnické sluzby — vybaveni knizniho fondu interaktivnimi knihami, hrami a pomuckami
umoziujici zdravy rozvoj déti
(7) Povinnosti kazdé osoby je predchazet détskym urazim. V pfipadé potieby bude k dispozici
Iékarnicka, umisténa u pracovnice knihovny.

(8) Povinnosti kazdé osoby je dohlizet, aby nedochazelo k poskozovani majetku knihovny (knihy,
nabytek, hracky...), udrzovat poradek a zapljCené véci dat na své plvodni misto
v neposkozeném stavu. V opacném pfipadé bude véc feSena dle obCanského zakoniku a
knizniho fadu.

Martin Stanék
starosta mésta



