JAK POSTUPOVAT PRI PODANI STiZNOSTI A PETICE

Na Méstsky ufad Sezemice se fyzické nebo pravnické osoby mohou obratit se stiZnosti, nebo
mohou podat petici (ta musi obsahovat naleZitosti dle zakona & 85/1990 Sb., o pravu
peticnim).

Na podatelné ufadu se jejich poZadavek (stiznost, petice) zaeviduje a postoupi pfislusnému
odboru, oddéleni méstského ufadu nebo méstské policii k feseni.

Prislusny odbor proSetfi podanou stiznost nebo petici a povéfena ufedni osoba na stiznost €i
petici odpovi.

Jakym zplisobem lze stiznost Ci petice podat:

Osobni navstévou, pisemné, elektronicky nebo telefonicky.

Pokud by se jednalo o stiZznost dle zakona €. 500/2004 Sb., spravni fad, musi byt stiznost
podana pisemné nebo o ni musi byt sepsan pisemny zaznam. Pokud bude podana
elektronicky, musi byt opatfena uznavanym elektronickym podpisem.

Petice musi obsahovat naleZitosti stanovené zakonem ¢. 85/1990 Sb., o pravu petiénim.
Kde jak Ize stiznost €i petice podat:

Méstsky ufad Sezemice, Husovo namésti 790, 533 04 Sezemice:
e Podani pisemné — podatelna ufadu
e Se zaméstnanci méstského uradu:
Pondéli, streda — 08:00 hodin — 17:00 hodin
Utery a &tvrtek — 08:00 hodin — 14:00 hodin
Patek - 08:00 hodin — 11:00 hodin
e Elektronicky datovou zpravou do datové schranky mésta: aktb28e,
e e-mail: podatelna@sezemice.cz - opatfena uznavanym elektronickym podpisem

Jaké doklady je nutné mit s sebou

Platny ob&ansky prikaz, pfipadné cestovni pas.

Jaké jsou lhlty pro vyrizeni

Pfijem: smérodatné je datum prvniho pfijmu na méstském ufadu. Od tohoto data se pocitaji

veskeré lhuty. Lhity se pocitaji v kalendarnich dnech.

Stiznosti se zpravidla vyfizuji do 30 dnd. O prodlouzeni terminu lhity vyfizeni nad 30
kalendafnich dnu rozhoduje tajemnice ufadu, resp. starosta mésta Sezemice v pfipadé
stiznosti na méstskou policii. Podatel musi byt o prodlouzeni pisemné vyrozumén.

Stiznosti podle zakona ¢&. 500/2004 Sb., spravni fad, se vyfizuji ve Ihaté do 60 dnd.

V pfipadé petice povéreny ufednik vyfizenim sdéli do 30 dnu tomu, kdo ji podal, zplsob jejiho
vyfizeni.

Kontaktni osoba

Bc. Irina RaliSova, telefon: 466741013, 602706449,

e-malil: irena.ralisova@sezemice.cz
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