MESTO SEZEMICE

Jednaci rad Rady mésta Sezemice

Rada mésta Sezemice (dale jen rada) vydava podle § 101 odst. 4 zakona ¢. 128/2000 Sb., o
obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen ,zakon o obcich®), tento svij
jednaci fad:

~ Clanek 1
Uvodni ustanoveni
(1) Jednaci fad (dale jen fad) rady upravuje pfipravu, svolani, prabéh schize, zplisob
usnadeni, pfijimani a kontrolu pInéni usneseni rady, jakoz i dalSi zalezitosti spojené
s €innosti rady. Zaroven konkretizuje postaveni, Ukoly a €innost rady jako organu mésta.
(2) O otazkach upravenych timto Fadem, popf. o dalSich zdsadach svého jednani, rozhoduje
rada v souladu se zakonem o obcich.

Clanek 2
Pravomoci rady
(1) Rada je vykonnym orgdnem meésta v oblasti samostatné pasobnosti. Ze své €innosti se
rada odpovida zastupitelstvu mésta (dale jen zastupitelstvo).
(2) V oblasti pfenesené pulsobnosti je rada opravnéna rozhodovat pouze stanovi-li tak
zakon.
(3) Radé je vyhrazeno plnéni ukoll podle ustanoveni §102 zakona o obcich.

Clanek 3
Svolani schtize rady

(1) Schizi rady svolava starosta pravidelné, zpravidla jednou za ¢trnact dni, jinak dle potfeby
nebo Kk projednani dualezitého ukolu. Terminy pravidelnych schuizi jsou schvalovany
zpravidla na pul roku.

(2) Starosta je povinen svolat schizi rady, pozada-li o to alespori jedna tfetina Clen( rady.
Z&dost musi byt podana pisemné, vcetné navrzeného programu jednani mimoradné
schlize rady. Starosta svola schizi rady, s terminem konani nejpozdéji do 5 ti pracovnich
dnd od podani zadosti.

Clanek 4
Priprava schiize rady
(1) Za pfipravu navrha pro schlzi rady odpovida starosta, v pfipadé jeho nepfitomnosti
odpovida mistostarosta, pfi¢emz zejména stanovi:
a) dobu a misto jednani
b) zplsob projednavani zprav
(2) Organiza¢ni a technické zdlezitosti spojené s pfipravou rady zajiStuje sekretariat
starosty. Pfipravu zasedani rady koordinuje a kontroluje tajemnik Ufadu (dale jen
tajemnik).
(3) Rada muze k jednotlivym bodim svého jednani pfizvat dal$iho ¢lena zastupitelstva nebo
jiné osoby.
(4) Program schuze rady je zpracovan na zakladé:
- pracovniho planu rady
- usneseni zastupitelstva
- navrhG ¢lent rady, prfedsedld komisi rady (dale jen komise, pfedsedl vybor
zastupitelstva (déle jen vybor), vedoucich odbori méstského Gfadu (dale jen vedouci
odbor(), statutarnich organt pravnickych osob zalozenych nebo zfizenych méstem
(dale jen statutarni organ pravnickych osob)
- kontrolnich zprav ve vécech, které si rada ke kontrole vyhradila.
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(5) Podkladem pro jednani rady jsou pisemné zpravy, navrhy, pfipominky, nameéty, rozbory
(dale jen materialy). Material pro jednani rady mize predkladat ¢len rady, pfipadné ¢len
zastupitelstva, tajemnik, pfedsedové komisi, pfedsedové vyborl, vedouci odboru a
statutarni organy pravnickych osob (déle jen predkladatel).

Rada projednava i pisemné predlozené pfipominky nebo naméty obcand. Dale se
zabyvéa navrhy Pardubického kraje, Vlady CR, Svazu mést a obci atd.

(6) Predkladatel zpravy je v plném rozsahu zodpovédny za to, ze predkladané navrhy nejsou
v rozporu s pravnim fadem Ceské republiky. Pfipadné schvéleni radou ho této
odpovédnosti nezbavuje. Obdobnou odpovédnost nese predkladatel pozménujiciho
navrhu. Zpracovatel odpovida za pfipravu, vécnou spravnost predkladaného materialu
(obsahovou, gramatickou spravnost a celkovou Upravu predkladaného materiélu) a jeho
soulad s platnymi pravnimi predpisy.

(7) Pisemné materidly pro jednani rady musi byt zpracovany tak, aby umoznily ¢lenim rady
fadné posoudit projednavanou problematiku a zaujmout stanovisko. Dlvodova zprava
musi zejmeéna stru€né a vystizné ukézat problémy, jejich pfiiny a zpisob feSeni. Zpravy,
rozbory, a navrhy musi vychazet pfedevsim z informace o plnéni dfive pfijatych usneseni
a zavéri a dale z dukladné analyzy problému. RozliSuji se dva druhy zprav
predkladanych radé:

a) zpravy s navrhem na usneseni, davodovou zpravou a dalSimi podkladovymi
materialy,
b) informativni zpravy (urcené ke stru¢nému informovani rady, bez navrhu na usneseni).

(8) Predkladatelé a zpracovatelé projednaji a konzultuji materialy s témi, kterym navrhuiji
uloZit ukoly, nebo jichz se navrh usneseni dotykd, popf. si vyZadaji jejich posouzeni a
s pfislusnou komisi), pfipadné s pfislusSnymi vybory, a vyZadaji si od nich pisemné
stanovisko, které bude pfilohou k predkladanym materialim.

(9) Materialy pro jednani rady jsou zpracovatelé povinni zpracovat nejpozdéji 6 pracovnich
dnl pfed schlzi rady a predlozit je predkladateli. Pfedkladatel je povinen materialy
predat nejpozdéji 5 pracovnich dnl pfed schizi rady do sekretariatu starosty. Originaly
materiald se predkladaji v pisemné formé&, formatu A4, opatiené podpisy predkladatele a
zpracovatele, v€etné téch podpisu, se kterymi byl material projednan.

(10) Pisemné materidly urcené k projednani na schuzi rady musi byt ¢lendm rady
doru¢eny nejméné 4 dny pfede dnem konani rady. V mimofadnych a naléhavych
pripadech mohou byt pisemné podklady pfedloZzeny ¢lenim rady pfed zahajenim schize
nebo pfedneseny pfimo na jednéni. O zafazeni navrhl pfednesenych v pribéhu jednani
rady na program jeho jednani rozhodne rada. Rozsahlejsi pfilohy k materidlim jsou
uloZeny u prislusného predkladatele, pfipadné zpracovatele, k nahlédnuti.

(11)  Pisemny material pro jednani rady obsahuje:

a) nazev materialu s uvedenim predkladatele a zpracovatele zpravy, pripadné
konzultanta,

b) navrh usneseni (dle moznosti ve variantach) s terminem plnéni a s uréenim osobni
zodpovédnosti za plnéni

c) davodovou zpravu obsahujici zhodnoceni dosavadniho stavu a oddvodnéni
navrhovanych opatfeni a jejich ekonomicky dopad,

d) pfipadné pfilohy doplriujici ddvodovou zpravu.

Sablona uvodniho listu zpravy je uvedena v pfiloze €. 1a k tomuto Ffadu.

(12)  Clenové rady vyuziji k doplnéni materiali informace, které jim poskytnou zaméstnanci
méstského Ufadu, pfipadné vznesou starostovi své pozadavky na doplnéni.

, Clanek 5
} Ucast ¢lend rady na jednani
(1) Clen rady je povinen se zUc€astnit kazdé schize rady, plnit Ukoly, které mu byly ulozeny a
jednat a vystupovat tak, aby nebyla ohrozena vaznost jeho funkce.
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(2) Clen rady, u néhoz skutednosti nasvédéuji, ze by jeho podil na projednavani a
rozhodovani urcité zalezitosti mohl znamenat vyhodu nebo $kodu pro néj samotného
nebo osobu blizkou, pro fyzickou nebo pravnickou osobu, kterou zastupuje na zakladé
zakona nebo plné moci (stfet zajmu), je povinen sdélit tuto skute¢nost pfed zahajenim
schlize rady. O tom, zda existuje davod pro vylouc€eni z projednavani a rozhodovani této
zalezitosti, rozhoduje rada.

(3) Clenové rady jsou povinni se Fadn& omluvit starostovi, pfipadné& mistostarostovi, véetné
pozdéjsiho pfichodu na schuzi rady. Rovnéz pred€asny odchod ze schiize rady je mozny
pouze na zakladé oznameni Fidicimu.

(4) Ucast na jednani rady stvrzuji ¢lenové podpisem do prezencni listiny.

Clanek 6
Prabéh schuze rady

(1) Schlize rady jsou neverejné.

(2) Schuzi rady Fidi starosta. V oduvodnénych pfipadech je starosta opravnén svéfit fizeni
mistostarostovi €i jinému ¢lenu rady. V pfipadé neucasti starosty Fidi jednani
mistostarosta nebo uréeny é&len rady (déle jen Fidici). Ridici zejména dba na dodrzovani
jednaciho fadu, zahajuje, vede a ukoncuje schlizi a rozpravu k jednotlivym bodim
programu, udéluje a odnima slovo, dostane-li se vystupujici do rozporu s timto jednacim
radem, dava pokyn k hlasovani a oznamuje jeho vysledek.

(3) Ridici schuzi rady zahdji ve stanoveny &as a zjisti poget pritomnych &lent rady. Rada je
schopna usnaseni v pfipadé pfitomnosti alespori nadpoloviéni vétsiny ¢€lent rady. V
pripadé, Ze rada neni do 20 minut po stanovené dobé zahajeni usnasenischopna, fidici
jednani zrusi a do 7 dnu svola novou schuzi rady se stejnym programem.

(4) Ridici dba o to, aby schize méla pracovni charakter a vécny prabéh. Ridici v Gvodu
jednani konstatuje pocet pfitomnych ¢lend rady a dalSich ucastnika. Ur¢i ovérovatele a
zapisovatele zapisu.

(5) Ridici oznami ovéfeni zépisu z minulé schiize rady, pfipadné jaké namitky byly proti
zapisu vzneseny. V pfipadé, ze byly namitky proti zapisu uplatnény, je jejich projednani
vzdy zafazeno na program jednani rady. Stejné se postupuje i u redakénich oprav, viz
¢lanek 10 odst. 5.

(6) Navrzeny program schlize schvaluje v Uvodu kazdého jednani rada. Pfi schvalovani
programu lze podat navrh na zarazeni, pfipadné vypusténi bodu programu. K tomuto
navrhu se nevede rozprava, pokud rada nerozhodne jinak.

(7) Pravidelnymi body jednani jsou vzdy informace starosty a mistostarosty o jejich €innosti,
dale bod ,Ruzné”. Soucasti zapisu jsou informace starosty a mistostarosty o ¢innosti od
minulého zasedani rady, pokud byly pfedané pisemné nebo zaslané elektronicky
zapisovatelce nejpozdéji v den jednani.

(8) Mimo ¢lent rady se schlize tohoto organu zucastriuje tajemnik s hlasem poradnim a
zapisovatel. Pfedkladatelé navrh(, pfipadné jejich zpracovatelé, kterych se schiize rady v
konkrétnim pfipadé tyka, se schize rady Ucastni pouze v dobé nezbytné pro uvedeni a
zdlvodnéni navrhu a v dobé rozpravy o ném. UcCast dalSich pfitomnych je pIné v
kompetenci rozhodnuti rady a o U€asti dalSich pfitomnych rozhodne na navrh fidiciho
popf. ¢lena rady pfi projednavani programu.

(9) Rada i predkladatel ma pravo stahnout pfedlozenou zpravu z programu jednani v pfipadé
zjisténi nejasnosti nebo zjisténi novych skute€nosti, které maji zasadni vyznam
k projednavané véci, zaroven navrhne novy termin K jejimu pfedloZeni.

(10) V pripadé pozadavku kteréhokoli ¢lena rady, kterého podpofi alespon 2 dalSi ¢lenové
rady, se jednani rady prerusi a nasleduje jednani davérné. Tohoto divérného jednani se
UCastni zpravidla pouze ¢lenové rady. Z prubéhu divérného jednani neni pofizovan
zvukovy zaznam. V ramci tohoto jednani se diskutuje i o formé a obsahu zapisu a
usneseni z této c&asti. Po ukonceni divérného jednani pokracuje jednani rady
konstatovanim dohodnutého textu do zapisu v€. usneseni, o kterém se pak hlasuje.
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(11)  Ridici udéluje k jednotlivym boddm programu slovo predkladateli, pokud nebylo o
zpUsobu projednéni radou rozhodnuto jinak. Ten v Uvodnim slové charakterizuje obsah
podkladu a stru¢né zdlvodni jim navrhované zaveéry. Piedkladatel si mUze vyZzadat ucast
zpracovatele zpravy. Po odpovédich predkladatele na pfipadné dotazy zahaji Fidici
rozpravu.

(12) Do rozpravy se mohou pfihlasit ¢lenové rady a ostatni U€astnici jednani zvednutim
ruky. Po skonceni rozpravy Fidici zformuluje zavéry jednani v€etné pfipadnych zmén
predlozeného navrhu usneseni. Pokud predkladatel neni &lenem rady mésta nebo
pracovnikem meéstského Ufadu, jednani o pfijeti navrhu usneseni rady mésta se jiz na
pokyn Fidiciho neucastni.

(13)  Ridici mdze povéfit formulaci zavérd jednani véetné pripadnych zmén predlozeného
predsedajici nékteré Cleny rady, popf. tajemnika nebo pravnika, aby navrh zavér(
dodate¢né upresnili. V tomto pfipadé kratce prerusi schiizi rady nebo odlozi projednavani
predmétného bodu.

(14) O navrhu na ukonc&eni rozpravy, ktery poda ¢len rady, se hlasuje bez rozpravy s tim,
Ze slovo dostanou pred hlasovanim ti Ucastnici jednani, ktefi byli pfed navrhem na
ukonc&eni rozpravy pfihlaSeni.

(15) Technickd poznamka se signalizuje ,téckem®. Technickd poznamka obsahuje
predevsim upozornéni na poruseni jednaciho Fadu, pravnich pfedpisu, jinou proceduralni
zéleZitost & technickou stranku jednani. Ridici udéli slovo k technické poznamce
prednostné.

(16)  Ma-li byt urcita ¢ast rozpravy doslovné zaprotokolovana, upozorni €len rady na tuto
skuteénost zapisovatele predem. Clen rady ma také pravo zadat zapisovatele o doslovné
zaprotokolovani svého stanoviska. Oba tyto pfipadné pozadavky musi byt v zapise
splnény, jinak se v zapise stru¢né shrne, o €¢em bylo jednano.

(17)  Zapisovatel je opravnén v pfipadé nejasnosti (zejména v usneseni) kdykoliv v
pribéhu jednani pozadat Fidiciho jednani o nezbytné formulace zapisu ¢i usneseni.

(18) Rada se muze usnést na omezujicich opatfenich tykajicich se délky rozpravy,
opakovaného vystoupeni k témuz jednacimu bodu apod.

Clanek 7
Usneseni rady

(1) Usneseni pfijaté radou musi mit konkrétni obsah a vyzaduiji-li to okolnosti i terminovou a
jmennou odpovédnost.

(2) Pripadné zmény navrhu usneseni musi byt zfetelné formulovany tak, aby mohly byt
zaneseny do zapisu. V pfipadé potfeby je zapisovatel opravnén si vyzadat od
predkladatele zménu usneseni v pisemné formé.

(3) Starosta muze pozastavit vykon usneseni rady v duchu § 105 zdkona o obcich, ma-li za
to, Ze jde o usneseni nespravné. Véc pak predlozi k rozhodnuti nejbliz§imu zasedani
zastupitelstva.

Clanek 8
Hlasovani

(1) Hlasovani je provadéno vefejné, nerozhodne-li rada pfed hlasovanim jinak. Vefejné

hlasovani se provadi zdvizenim ruky, a to v pofadi:

— pro navrh,

— proti navrhu,

— zdrzel se hlasovani.
aby se o jednotlivych bodech usneseni hlasovalo oddélené. PFi jakékoliv Upravé navrhu
usneseni je Fidici povinen prednést alespon text upraveného navrhu v plném znéni.

(3) Pokud jsou vzneseny pfipominky a pozméfovaci navrhy k navrhu plvodnimu, hlasuje se
nejprve o téchto zménach, poté se hlasuje o ostatnich ¢astech pavodniho navrhu, pokud
se rada u konkrétniho pfipadu nedohodne jinak.
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(4) Usneseni je pfijato v pfipadé, Zze pro navrh hlasuje nadpolovi¢ni vétSina vSech ¢lenu
rady, tj. nejméné 3. Pfi hlasovani o ostatnich otazkach (napf. proceduralni a organizacni
zalezitosti) se rada usnasi nadpolovi¢ni vétSinou pfitomnych ¢lena.

(5) Nepfijme-li rada k pfisluSnému bodu programu rady usneseni (nebo ve zvlast spornych

pfipadech), muize fidici preruSit jednani a povéfi uréené ¢leny rady zpracovanim

odpovidajiciho navrhu na usneseni, ktery bude predloZzen ke schvaleni. Neziska-li navrh
potfebnou vétsinu, ukondi Fidici projednavani bodu. Rada rozhodne o projednani zpravy
na své dalsi schuzi.

) Vysledek hlasovani oznamuije Fidici.

(7) Kterykoliv ¢len rady mize pozadat o zvefejnéni vysledku toho, jak ktery ¢len v dané véci
hlasoval. O tomto poZzadavku rozhodne rada hlasovanim.

Clanek 9
Ukonceni schuze rady

(1) Ridici prohlasi schiizi za ukon&enou, byl-li program jednani vyéerpan a nikdo se jiz
nehlasi o slovo.

(2) Ridici prohlasi schiizi za ukon&enou, klesne-li poget pfitomnych &lenti rady pod
nadpolovi¢ni vétSinu nebo z jinych zavaznych davodud, zejména nastanou-li skute¢nosti
znemoznujici nerusené jednani. V téchto pfipadech svola fidici do 7 dnd novou schizi
rady k neprojednanym bodim schvéaleného programu.

Clanek 10
Organizacni a technické zabezpeceni jednani rady

(1) Organizacni a technickou pfipravu jednani zabezpecuje tajemnik.

(2) O prubéhu jednani rady se pofizuje zvukovy zadznam a struény zéapis, za jehoz
vyhotoveni odpovida zapisovatel.

Zapis obsahuje:

- den a misto jednani,

- jméno fidiciho jednani,

- prehled pfitomnych a omluvenych €lenud rady a dalSich za€astnénych osob,

- program jednani,

- nézev jednotlivych materiald,

- jméno a funkci pfedkladatele a zpracovatele,

- struény obsah rozpravy k jednotlivym bodum, kde se uvedou jména vystupujicich
osob a stru¢né shrnuti rozpravy doplnéné o pfipadné protinavrhy,

- pfijaté zavéry a usneseni v€etné poméru hlasovani pro pfislusné usneseni, vysledky
v8ech hlasovani jsou vedeny v zapise jmenovitg,

- v zapisech, na u0vodnich listech pfedkladanych zprdv a v usnesenich se u
vystupuijicich a zodpovédnych osob apod. uvadi pouze jméno a pfijmeni bez tituld,

- v pfipadé vyzadani dle ¢lanku 6 odst. 16 jednaciho fadu je soucasti zapisu zachyceni
stanoviska ¢lenl rady, pfipadné vystoupeni v rozprave.

(3) Nedilnou soucasti dokumentace jednani rady je zapis z jednani, usneseni rady,
dale pozvanka s pisemnymi materidly, vlastnoru¢né podepsana prezenéni listina,
pisemna vyhotoveni navrhG a dotazli vznesenych v prubéhu jednani, ostatni
pisemna dokumentace, ke které rada nepfijala usneseni, pfipadné dalsi pisemnosti.
Oficialni zaznam na nosicich zvuku bude uchovavan po skonceni schuzi rady, kterého se
tyka, po dobu 4 let.

(4) Usneseni rady se Cisluji ve vzestupné Ciselné Fadé platné pro pfislusny rok (mimo
usneseni procesni povahy tykajici se prabéhu samotného jednani). Oznacuji se
symbolem: R/pofadové C¢islo usneseni/pofadové Cislo schize v pfislusném
roce/kalendaini rok, napf. R/1/1/2006. Usneseni procesni povahy se necisluje.
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(5) Opravy zapisu ¢Ci usneseni rady po ovéfeni a podepsani zapisu lze provadét pouze
vyjimec¢né, a to formou redakéni opravy, kterou je opravnén schvalit pouze starosta,
v pfipadé jeho nepfitomnosti mistostarosta. Po schvaleni redakéni opravy starostou
sekretariat neprodlené doruci text redakéni opravy vSem radnim a vyhotovi pfislusné
usneseni s uvedenim, Ze jde o znéni s provedenou redakéni opravou. Informace o takto
upraveném usneseni je soucasti informace fidiciho jednani na nasledujici jednani rady o
ovéfeni zdpisu z minulé schize rady.

(6) Zapis z jednani rady, ktery obsahuje pIné texty islovanych usneseni, potvrzuji podpisem
fidici a zvoleny ovérovatel.

(7) Zapis je nutno pofidit do 7 dnu od konani schiize. Po ovéfeni a podpisu Fidiciho je zapis

sekretariatem starosty predan tajemnikovi.
Bezprostfedné po vyhotoveni zapisu zajisti méstsky uUfad, aby sjeho vyhotovenym
znénim byli seznameni €lenové rady. UCini tak zpusobem, ktery si ¢len rady konkrétné
zvoli ozndmenim ucinénym va¢i méstskému Ofadu (zaslanim v elektronické podobé,
zaslanim ve formé fotokopie, prostym nahlédnutim). Neni-li zpGsob ¢lenem rady zvolen
ma se zato, ze se €len rady seznami se zapisem prostym nahlédnutim.

(8) Samostatna usneseni vyhotovuje v navaznosti na ovéreni zapisu sekretariat starosty s
tim, Ze za radu je uveden starosta a mistostarosta, oba s doloZkou ,v. r.“ za jménem. V
pfipadé potieby osveédCit pravni Ukon podepisuji uvedeni clenové rady stejnopis
usneseni vlastnoruéné. Sablona usneseni rady je uvedena v pfiloze €. 1b k tomuto Fadu.

(9) Ovéreny zapis vcetné veSkeré dokumentace ze schuze rady musi byt kdykoliv
dostupny k nahlédnuti pro ¢leny rady, pfipadné dalSi opravnéné osoby, na
méstském ufadu. Za uloZeni dokumentace a zvukovych zaznamu odpovida méstsky
Ufad. Pritom zabezpedi jejich ulozeni tak, aby byly chranény pfed pfistupem
neopravnénych osob (zvlastni zadmek ap.). Pravo nahlizet a pofizovat si vypisky Ize
realizovat pouze v souladu se zakony (viz napf. § 16 odst. 2 pism. e€) zakona o obcich, a
zakon €.106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim).

(10) Terminy jednani rady a usneseni jsou zvefejiilovany na internetovych strankach
meésta Sezemice v upravené verzi v souladu s pozadavky zakona o ochrané osobnich
adaja.

(11)  Zvukové zaznamy lze kopirovat nebo je dale poskytovat pouze ¢Elenim rady a
tajemnikovi. Vedoucim odborl a zpracovatelim lze poskytnout jen tu €ast, kde byla
projednavéna jejich zprava. O jiném poskytovani informaci rozhoduje starosta, pfipadné
mistostarosta.

(12) Dokumentace z jednani se prfedava spisovné Ufadu dle potfeby, napf. po uplynuti
kalendarniho roku, nejpozdéji vSak po ukonéeni volebniho obdobi.

Clanek 11
Zavérecna ustanoveni

(1) Pokud se rada rozhodne zfidit jako své poradni a iniciativni organy komise, upravi
podrobnosti pro jejich jednani v samostatném jednacim fadu.

(2) Kontrolu pInéni usneseni provadi rada prostfednictvim kontrolni zpravy zpracované
tajemnikem dle potfeby, nejméné 1x za Ctvrtleti. Méstsky Ufad — tajemnik a zejména
kazdy zpracovatel zpravy do rady (zpravidla vedouci odboru) odpovidaji radé za plnéni
Ukoll uloZenych Ufadu a vyplyvajicich z usneseni schvalenych radou.

Vyhodnoceni se provadi ve zpravé, kde je uvedeno cislo usneseni, jeho nazev a stru¢né
vyhodnoceni pInéni.

(3) Tento jednaci Fad rusi jednaci fad Rady mésta Sezemice ze dne 28. 03. 2001,

(4) Tento jednaci fad schvalila Rada mésta Sezemice dne 14. 11. 2006 usnesenim ¢&.
R/7/1/2006.
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