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Rada mésta v souladu s ustanovenim § 35 odst. 1 a 2 a dale dle ustanoveni § 102 odst. 3
zakona €. 128/2000 Sb., o obcich, v platném znéni, vydava tuto

sm,érn,ici,é. 3{2017 ) ]
O ZPUSOBU ZADAyANI VEREJNYCH ZAKAZEK
MALEHO ROZSAHU

L.
Predmét upravy
(1) Tato smérnice o zplUsobu zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu v mésté
Sezemice (dale jen ,smérnice”) upravuje v souladu se zdkonem ¢. 134/2016 Sb., o
zadavani verejnych zakazek (déle jen ,zakon®) v platném znéni ke dni vydani Smérnice
zplUsob zadavani zakazek malého rozsahu, tj. zakazek, jejichz predpokladana hodnota
nedosahne:

a) U zakazek na stavebni prace ¢astku 6.000.000 K& bez DPH.
b) U zakazek na dodavky a na sluzby ¢astku 2.000.000 K& bez DPH.

(2) Otazky neupravené touto smérnici musi byt feSeny v souladu s ustanovenim § 6 zakona,
tj. za dodrZzeni zasady transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace.

(3) Tato smérnice se vztahuje na vSechny vefejné zakazky mésta, jejichz celkova
predpokladana hodnota nepresahne ¢astky uvedené v odst. 1 této smérnice a sou€asné,
jejichz celkova predpokladana hodnota pfesahuje ¢astku:

a) U zakazky na stavebni prace 500.000 K¢ bez DPH.

b) U zakézek na dodavky nebo sluzby 200.000 K& bez DPH.
Verejné zakazky pod hodnoty uvedené v odst. a) a b) tohoto odstavce je mozné
zadat pfimo, tzv. z volné ruky, tj. uzavienim smlouvy s dodavatelem nebo formou
pfimého nakupu, nebude-li stanoveno jinak vnéjSim vlivem (napf. podminkami
poskytovatele dotace apod.).

(4) Koordinaci zadavani vefejnych zakazek v mésté v souladu se zakonem a touto smérnici
je povéren starosta mésta. Ustanoveni zakona o obcich a zakona o zadavani vefejnych
zakazek, pokud jde o schvalovaci procesy, tim nejsou dotéena.

Il
Vyklad zakladnich pojmu

(1) Predpokladana hodnota zakazky a postup jejiho stanoveni jsou upraveny v ustanovenich
§ 24 - § 28 zakona.

(2) Dodavatelem pro Gcely této smérnice je fyzickd nebo pravnicka osoba, kterd dodavéa
zbozi, poskytuje sluzby nebo provadi stavebni prace, pokud ma sidlo, misto podnikani €i
misto trvalého pobytu na Uzemi Ceské republiky, nebo zahraniéni dodavatel, kterého
obec/meésto vyzvala/o k U€asti na podani nabidky o pfidéleni zakédzky malého rozsahu
(dale jen ,zakazky*) v souladu s touto smérnici.

(3) Uchazecem je dodavatel, ktery ve stanovené dobé podal nabidku s cilem ziskat danou
zakazku.

(4) Vitéznym uchazeCem je uchazed, jehoz nabidka byla v souladu s touto smérnici
vyhodnocena jako nejvyhodnéjsi; stimto dodavatelem se uzavirq nasledné pisemna
smlouva. Smlouva muze byt nahrazena kvalifikovanou objednavkou se specifikaci
predmétu, ceny, lhaty a zaruénich &i jinych pozadovanych a v nabidce respektovanych Ci
uvedenych podminek.



Ml
Identifikace zakazky malého rozsahu

(1) Za zjisténi a urCeni, Zze jde o zakdzku malého rozsahu, odpovida zadavatel, tj. mésto
Sezemice. To je pfi identifikaci, ze jde o zakdzku malého rozsahu, povinno postupovat
v souladu se zakonem.

(2) Mésto je rovnéz povinno zdrzet se zakonem zakazaného jednéni, zejména nerozdélovat
Ucelové verfejnou zakazku apod.

IV.
Rozhodnuti o zpisobu zadani zakazky malého rozsahu

(1) Zakazky malého rozsahu nepodléhaji zadavacimu rezimu zakona, spocivaji vsak na jeho
zakladnich zasadach.

(2) Zadavatel na po¢atku procesu zadani zakazky rozhodne timto zplsobem:
a) O jaky druh zakazky se jedna (zakdzka malého rozsahu &i jina).
b) V pfipadé zjisténi, Zze jde o zakdzku malého rozsahu, rozhodne, zda bude postupovat:
» podle pravidel zakona pro podlimitni zakazku, tj. dobrovolné,
» podle této schvalené smérnice.
V pfipadé, Zze nebude rozhodnuto, postupuje se u zakazek malého rozsahu prednostné
dle téchto smérnic.

V.
Zavazna pravidla pro zadani zakazky malého rozsahu dle téchto smérnic

(1) Nasledujici pravidla plati pro zadavani zakdzek malého rozsahu, tj. zakdzek téchto
predpokladanych hodnot:

a) Stavebni prace od 500.000 K¢ do 6.000.000 K¢ bez DPH.
b) Dodavky a sluzby od 200.000 K& do 2.000.000 K¢ bez DPH.

(2) Zadavatel postupuje pfi zadani zakdzek malého rozsahu v téchto dil€ich krocich, jejichz
pravidla jsou uvedena v citovanych ¢lancich Smérnic:
a) Vyzva k predloZeni nabidek — &l. VI.
b) Hodnoceni nabidek — ¢l. VII.
c) PFidéleni zakazky — ¢l. VIII.
Nejedna-li se o postup podle €l. V.a nebo &l. V.b téchto smérnic.

Zvlastni zpusoby zadavani zakazky malého rozsahu

V.a
Expertni zakazky

(1) Vefejné zakazky malého rozsahu spocivajici v expertnim posouzeni, konzultovani,
vypracovani posudku, specializovanych studii, projektt apod. mohou byt v pfipadech
hodnych zvlastniho zfetele zadany do limitu 2 milionu K& pfimo pfedem uréenému
dodavateli. Ddvodem Fadicim se mezi hodné zvlastniho zfetele maze byt napfiklad
obsahova navaznost pInéni na pfedchozi prace realizované stejnym dodavatelem, kdy
tento disponuje znalosti problematiky; nebo jedine¢nost plnéni spocivajici v mimofadné
odbornosti a specializaci dodavatele, €i pfimé zadani tam, kde by jiny zpGsob vybéru
dodavatele zakazky malého rozsahu mohl ohrozit sou¢asné &i budouci zdjmy zadavatele
z hlediska béhu Ihut, kvality zpracovani nebo z jinych konkrétnich divodu.

(2) V pfipadé zadani expertni zakazky malého rozsahu plni roli zadavatele rada mésta, a to
v jakémkoliv limitu od 1 K& bez DPH do 2 mil. KE bez DPH s tim, Ze jeji rozhodovani se
pohybuje v mezich schvaleného rozpo¢tu mésta.

(3) Podklady k zadani expertni zakazky predkladd a zdivodruje radé meésta vzdy pfislusny
vedouci odboru, ktery by byl jinak zadavatelem zakazky v pfipadé postupu dle
ustanoveni této smérnice pfi zadani bézné vefejné zakazky malého rozsahu. Toto
ustanoveni nevyluCuje samostatny postup rady mésta za spoluprace s vedoucim
prislusného odboru.
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V.b

Primé zadani zakazky
(1) Vefejné zakdzky malého rozsahu na dodavky, sluzby &i stavebni prace, které nejsou
zaroven expertnimi zakdzkami dle €l. V.a, Ize ve vyjime¢nych pfipadech zadat pfimo
uréenému dodavateli bez postupu dle pfislusnych ¢lankd této smérnice. Za vyjimecné
pfipady se povazuji napf. situace, kdy by jiny zpusob zadani byl nevyhodny
a nehospodarny z dlvodu c&asovych, cenovych, kvality dodavky, nebo nadbytecny

s ohledem na dosavadni zkuSenosti zadavatele apod.

(2) O pfimém zadéani vefejné zakazky dle ¢l. V.b odst. 1 rozhoduje rada mésta v pozici
zadavatele usnesenim na zakladé oduvodnéné zadosti vedouciho prislusného odboru,
popf. z vlastni iniciativy po pfipominkovani vedouciho pfislusného odboru.

(3) Prislusny odbor (vedouci) je povinen ve své Zadosti o pfimé zadani verejné zakazky
zejména specifikovat vybraného dodavatele a dostate¢né odvodnit pfimé zadani
zakazky tomuto dodavateli (napf. pfedlozenim cenovych nabidek dalSich dodavateld,
uvedenim specifickych odbornych didvodu, divodl hroziciho nebezpedi apod.), obdobné
odlavodnéni formuluje rada ve spolupraci s vedoucim pfislusného odboru v pfipadé
rozhodnuti o zadani z vlastni iniciativy.

(4) Vedouci pfislusného odboru nésledné informuje o vefejné zakdzce, zadané pfimo
uréenému dodavateli, starostu mésta a predklada starostovi relevantni dokumenty k
takové zakazce v&etné informace o jejim dokonceni.

VL.
Vyzva k predlozeni nabidek

(1) Zadavatel za ucelem ziskani dodavatele vyzve pisemné (dopisem, elektronickou formou)
minimalné tfi dodavatele k predlozeni nabidky na realizaci zakazky, vc€etné navrhu
prislusné smlouvy, neni-li stanoveno jinak (postacujici kvalifikovana objednavka).

(2) Soucasné mlze zadavatel zvefejnit vyzvu jinym vhodnym zplsobem, aby mohli predlozit
nabidku i jini dodavatelé.

(8) Termin na predloZeni nabidky musi byt minimalné 7 pracovnich dnu.
(4) Vyzva k predlozeni nabidky musi obsahovat minimalné:

a) Specifikaci zakazky podle jejiho charakteru (vécna, ¢asova, jina charakteristika).

b) PoZzadavek na prokdzani opravnéni k podnikani v pfisluSném oboru (fotokopii
originalu s ¢estnym prohldSenim, Ze opravnéni je ke dni podani nabidky platné).

c) Pozadavek na specifikaci ceny bez DPH a s DPH, a je-li to vhodné a uc¢elné, cenu
formou polozkoveého rozpoctu.

d) Pozadavek na predloZeni navrhu pfislusné smlouvy, neni-li stanoveno pro danou
zakazku jinak.

e) Termin a misto pro podani nabidky.

f) Kritéria pro hodnoceni nabidek; zakladnim kritériem bude cena, neni-li s ohledem na
specificnost zakazky zvolena metoda dil€ich hodnoticich kritérii. Tato dil¢i hodnotici
kritéria pak musi byt pfesné stanovena s uvedenim vahy, jaka je ji zadavatelem
pfifazena, a to v %. Stanovena kritéria nesmi byt diskriminacni a nepfiméfené
omezujici soutéz dodavateld.

g) Udaje o tom, Ze se jedna o zakazku malého rozsahu, ktera nepodléha zadavacimu
fizeni podle zdkona, ale pouze jeho zadsadam, a Ze se zadani fidi témito smérnicemi

h) Sdéleni, Ze zadavatel muze zrusit zadani vefejné zakazky i bez udani davodu.

i) Upozornéni na nutnost podat nabidku v zalepené obalce s napisem ,NEOTVIRAT —
NABIDKA".
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VIL.
Hodnoceni nabidek

(1) Zadavatel hodnoti nabidky podle jim stanovenych kritérii.

(2) K nabidkdm, které jsou v rozporu s pozadavky zadavatele uvedenymi ve vyzvé, se
nepfihlizi a jsou z hodnoceni vyfazeny, stejné jako nabidky dos$lé po uplynuti Ihaty
k podani nabidek.

(3) Otevirani obéalek a hodnoceni nabidek provadi tfi¢lenna komise jmenovana radou mésta
jako stala nebo ad hoc (pfipad od pfipadu), ktera sou€asné jmenuje jejiho predsedu;
rada rovnéz zvoli nahradniky komise. VyZaduje-li to povaha zakazky, musi byt jeden €len
této komise odbornik. Vzdy musi byt ¢lenem komise zastupce mésta.

(4) Clen komise nesmi byt ve vztahu k zakazce podijaty; pfipadnou podjatost je povinen
nahlasit pfed aktem hodnoceni a musi byt nahrazen jinym ¢&lenem komise
(nahradnikem).

(5) O otevirani obalek a hodnoceni nabidek se sepisuje pisemny protokol, ktery podepisuji
vSichni ¢lenové komise. Protokol obsahuije:
a) Jména ¢lent hodnotici komise s uvedenim ,zastupce zadavatele®, ,odbornik®, ,&len®.
b) Seznam vyzvanych dodavatel.
) Seznam obdrzenych nabidek.
) Seznam vyfazenych nabidek a davody vyfazeni.
) Hodnoceni.
f) Vybér nejvhodnéjsi nabidky a odavodnéni tohoto vybéru.
V pfipadé, Ze je v nabidce obsazena mimofadné nizka cena, je komise opravnéna
pozadat uchazeCe o odudvodnéni takto nizké ceny, a v pfipadé, Ze ji tato nizk4 cena
nebude spolehlivé vysvétlena, je komise opravnéna nabidku vyfadit.

c
d
e

VIIL.
Uzavieni smluvniho vztahu

(1) O navrhu komise uzavfit smluvni vztah s vybranym uchaze€em rozhoduje zadavatel, a to
rada mésta formou usneseni. Rada mésta rozhoduje na zakladé protokolu komise, ktery
je ji pfedlozZen na jejim zasedani.

(2) Rada mésta neni vazana doporu¢enim komise, avSak pokud rozhodne jinak, musi toto
sve rozhodnuti oduvodnit.

(3) Kazdy uchaze¢ musi byt po rozhodnuti rady mésta o vysledku zadavaciho fizeni podle
téchto smérnic pisemné informovan.

(4) Uspésny uchazeé je soucasné vyzvan k uzavieni smluvniho vztahu (je mu zaslana
objednavka, popf. podepsana navrzena smlouva).

IX.
Realizace zakazky

(1) Vefejna zakazka realizovana na zakladé zadani dle téchto smérnic musi byt realizovana
na zakladé pisemného smluvniho vztahu (objednavka, smlouva).

(2) Smluvni dokumenty podepisuje starosta mésta na zakladé svého zdkonného zmocnéni,
popf. osoba povéfena tim pfisluSnym organem obce, kterym je rada mésta.

(3) Za uvolnovani finan¢nich prostfedkl (platby faktur, popf. pfimého nakupu, a to v€etné
zaloh) je odpovédna pfisluSsna osoba stanovena internimi pfedpisy mésta, popf. osoba
uréena ve vztahu ke konkrétni zakazce. Neni-li takova osoba uréena, odpovida starosta
mésta.

(4) Mésto stanovi u konkrétni zakdzky osobu odpovédnou za prevzeti predmétu zakazky, za
kvalitu, popf. uplatiiovani odpovédnosti za vady, Uplnost, Skody a jiné naroky mésta.
Neni-li takova osoba uréena, odpovida starosta mésta.
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(5) Za administrativni zajiSténi zakazky odpovida pfislusna osoba stanovena internimi
predpisy mésta, popf. osoba uréena ve vztahu ke konkrétni zakazce. Neni-li takova
osoba uréena, odpovida starosta mésta.

(6) Tam, kde je v téchto smérnicich uvedeno, Ze rozhoduje zadavatel, rozhoduje rada mésta.

X.

Zruseni zakazky

Zadavatel maze zrusit kdykoli zadavaci proces zakazky malého rozsahu, a to v souladu
s obsahem vyzvy, a vzdy pisemnou formou.

XI.

Kontrola postupu zadavatele a archivace

(1) Archivace dokumentt se fidi platnymi pravnimi predpisy.

(2) Z procesu zadani zakazky malého rozsahu se uchovavaji tyto listiny:
a) Text vyzvy dodavatelim.

b) Seznam dodavatell, kterym byl text vyzvy zaslan.

¢) Uvedeni dalSi formy zvefejnéni.

d) Nabidky podané uchazedi.

e) Protokol o otevieni obalek a hodnoceni.

f) Rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodné;jsi nabidky.

g) Uzaviena smlouva vcetné pfipadnych dodatkl, popf. akceptovana objednavka.

h) DalSi podstatné dokumenty, souvisejici se zakazkou, o kterych zadavatel rozhodne,

Ze se zachovaji.

XIl.
Zavérecna a spolecna ustanoveni

(1) V pfipadé nutnosti (zejména Casové hledisko) je zadavatel opravnén rozhodnout o
zadani zakazky malého rozsahu pfimo, a to tehdy, hrozi-li pfima Skoda v pfipadé
nezadani, a jde-li o véc vefejného zajmu, ktera nesnese odkladu, nebo je-li nebezpeci
jiného prodleni, které by vefejny zdjem mohlo narusit ¢i ohrozit. Oduvodnéni postupu
mimo rezim téchto smérnic je rada mésta povinna ve svém usneseni odavodnit.

(2) Tato smérnice je platna a ucinna dnem jejiho schvaleni radou mésta.
(3) Tuto smérnici schvalila rada mésta dne 18.12.2017 usnesenim &. 187/22/2017.

(4) Jeji text se ode dne jeji platnosti a ucinnosti zvefejfiuje v plném znéni trvale na webovych
strankach mésta.

Martin Stanék Ing. Vlastimil Plechacek
starosta mésta mistostarosta mésta
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