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Zastupitelstvo mésta v souladu s ustanovenim § 35 odst. 1 a 2 a dale dle ustanoveni § 84
odst. 2 pism. c¢) zakona €. 128/2000 Sb., o obcich, v plathném znéni, vydava tuto

] sm,érr]ici, C. 1{2013, )
@) ZPUSQBU ZADAVANI VE BEJNYCH ZAKAZEK
MALEHO ROZSAHU V MESTE SEZEMICE

(Uplné znéni evidované pod &islem 04/2016)

l.
Pfedmét Upravy
(1) Tato smérnice o zplsobu zadavani verfejnych zakazek malého rozsahu v mésté Sezemice
(dale jen ,smérnice*) upravuje v souladu se zékonem ¢&. 137/2006 Sb., o vefejnych
zakazkach (dale jen ,zakon") v platném znéni ke dni vydani Smérnice zplsob zadavani
zakazek malého rozsahu, tj. zakézek, jejichZz predpokladdani hodnota nedosahne:

a) U zakézek na stavebni prace ¢astku 6.000.000 K& bez DPH.
b) U zakazek na dodavky a na sluzby ¢astku 2.000.000 K¢ bez DPH.

(2) Otazky neupravené touto smeérnici musi byt feSeny v souladu s ustanovenim 8§ 6 zakona,
tji. za dodrZeni zasady transparentnosti, rovhého zachazeni a zakazu diskriminace.

(3) Tato smérnice se vztahuje na vSechny vefejné zakazky mésta, jejichz celkova
predpokladana hodnota nepfesahne C¢astky uvedené v odst. 1 této smérnice a soucasng,
jejichz celkova predpokladana hodnota presahuje ¢astku:

a) U zakéazky na stavebni prace 500.000 K¢ bez DPH.

b) U zakazek na dodavky nebo sluzby 200.000 K& bez DPH.
Verejné zakazky pod hodnoty uvedené v odst. a) a b) tohoto odstavce je mozné zadat
pfimo, tzv. z volné ruky, tj. uzavienim smlouvy s dodavatelem nebo formou pfimého
nékupu, nebude-li stanoveno jinak vnéjSim viivem (napf. podminkami poskytovatele
dotace apod.).

(4) Koordinaci zadavani vefejnych zakazek v mésté v souladu se zdkonem a touto smérnici
je povéren starosta mésta. Ustanoveni zakona o obcich a zakona o zadavani vefejnych
zakazek, pokud jde o schvalovaci procesy, tim nejsou dotéena.

.
Vyklad zakladnich pojm G

(1) Predpokladana hodnota zakazky a postup jejiho stanoveni jsou upraveny v ustanovenich
§ 13 - § 16 zakona.

(2) Dodavatelem pro ucely této smérnice je fyzicka nebo pravnické& osoba, kterd dodava zbozi,
poskytuje sluzby nebo provadi stavebni prace, pokud ma sidlo, misto podnikani €i misto
trvalého pobytu na Gizemi Ceské republiky, nebo zahraniéni dodavatel, kterého obec/mésto
vyzvala/o k UCasti na podani nabidky o pfidéleni zakdzky malého rozsahu (dale jen
.Zzakazky") v souladu s touto smérnici.

(3) Uchazecem je dodavatel, ktery ve stanovené dobé podal nabidku s cilem ziskat danou
zakazku.

(4) Vitéznym uchazeem je uchazec¢, jehoZz nabidka byla v souladu stouto smérnici
vyhodnocena jako nejvyhodnéjsi; s timto dodavatelem se uzavird nasledné pisemna
smlouva. Smlouva muzZe byt nahrazena kvalifikovanou objednavkou se specifikaci
predmétu, ceny, lhuty a zaruénich ¢&i jinych pozadovanych a v nabidce respektovanych i
uvedenych podminek.



.
Identifikace zakazky malého rozsahu

(1) Za zjisténi a urceni, Ze jde o zakadzku malého rozsahu, odpovida zadavatel, tj. mésto
Sezemice. To je pfi identifikaci, Ze jde o zakdzku malého rozsahu, povinno postupovat
v souladu se zakonem.

(2) Mésto je rovnéz povinno zdrzet se zakonem zak&zaného jednani, zejména nerozdélovat
GCelové vefejnou zakazku apod.

V.
Rozhodnuti 0 zp tsobu zadani zakazky malého rozsahu

(1) zakazky malého rozsahu nepodléhaji zadavacimu rezimu zakona, spocivaji vSak na jeho
zakladnich zasadach.

(2) Zadavatel na pocatku procesu zadani zakazky rozhodne timto zplisobem:
a) O jaky druh zakazky se jedn& (zakazka malého rozsahu i jina).
b) V pfipadé zjisténi, Ze jde o zakazku malého rozsahu, rozhodne, zda bude postupovat:
e podle pravidel zakona pro podlimitni zakazku, tj. dobrovolng,
e podle této schvalené smérnice.
V pfipadé, Ze nebude rozhodnuto, postupuje se u zakazek malého rozsahu prednostné dle
téchto smérnic.

V.
Zavazna pravidla pro zadani zakazky malého rozsahu  dle téchto sm érnic

(1) Nasledujici pravidla plati pro zadavani zakazek malého rozsahu, tj. zakazek téchto
predpokladanych hodnot:

a) Stavebni prace od 500.000 K¢ do 6.000.000 K& bez DPH.
b) Dodavky a sluzby od 200.000 K& do 2.000.000 K& bez DPH.

(2) zadavatel postupuje pfi zadani zakazek malého rozsahu v téchto dil€ich krocich, jejichz
pravidla jsou uvedena v citovanych ¢lancich Smérnic:
a) Vyzva k predloZeni nabidek — &l. VI.
b) Hodnoceni nabidek — ¢l. VII.
c) Pridéleni zakazky — ¢l. VIII.
Nejedna-li se o postup podle €l. V. a nebo €l. V.b téchto smérnic.

Zvlastni zp usoby zadavani zakazky malého rozsahu

V.a
Expertni zakazky

(1) Verfejné zakédzky malého rozsahu spocivajici v expertnim posouzeni, konzultovani,
vypracovani posudkul, specializovanych studii, projektd apod. mohou byt v pfipadech
hodnych zvlastniho zfetele zadany do limitu 2 milionu K& pfimo pfedem uréenému
dodavateli. DGvodem Fadicim se mezi hodné zvlastniho zietele mliZe byt napfiklad
obsahova navaznost plnéni na pfedchozi prace realizované stejnym dodavatelem, kdy
tento disponuje znalosti problematiky; nebo jedine€nost plnéni spodivajici v mimoradné
odbornosti a specializaci dodavatele, ¢i pfimé zadani tam, kde by jiny zpusob vybéru
dodavatele zakazky malého rozsahu mohl ohrozit sou¢asné &i budouci zajmy zadavatele
z hlediska béhu Ihit, kvality zpracovani nebo z jinych konkrétnich davodu.

(2) V pfipadé zadani expertni zakazky malého rozsahu pini roli zadavatele rada mésta, ato v
jakémkoliv limitu od 1 K& bez DPH do 2 mil. KE bez DPH s tim, Ze jeji rozhodovani se
pohybuje v mezich schvéleného rozpoc¢tu mésta.

(3) Podklady k zadani expertni zakazky predklada a zdGvodnuje radé meésta vzdy pfislusny
vedouci odboru, ktery by byl jinak zadavatelem zakazky v pfipadé postupu dle ustanoveni
této smérnice pfi zadani bézné vefejné zakazky malého rozsahu. Toto ustanoveni
nevyluuje samostatny postup rady mésta za spoluprace s vedoucim pfislusného odboru.
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V.b

PFimé zadani zakazky
(1) Verejné zakazky malého rozsahu na dodavky, sluzby €i stavebni prace, které nejsou
zaroven expertnimi zakazkami dle ¢l. V.a, lze ve vyjimeénych pfipadech zadat pfimo
uréenému dodavateli bez postupu dle pfisluSnych ¢Elanka této smérnice. Za vyjimeéné
pfipady se povazuji napf. situace, kdy by jiny zplsob zadani byl nevyhodny
a nehospodarny z dlvodu c&asovych, cenovych, kvality dodavky, nebo nadbyteény

s ohledem na dosavadni zkuSenosti zadavatele apod.

(2) O pfimém zadani vefejné zakazky dle ¢l. V.b odst. 1 rozhoduje rada mésta v pozici
zadavatele usnesenim na zékladé odivodnéné zadosti vedouciho pfislusného odboru,
popf. z vlastni iniciativy po pfipominkovani vedouciho pfislusného odboru.

(3) Prislusny odbor (vedouci) je povinen ve své Zadosti o pfimé zadani vefejné zakazky
zejména specifikovat vybraného dodavatele a dostate¢né oduvodnit pfimeé zadani zakazky
tomuto dodavateli (napf. predlozenim cenovych nabidek dalSich dodavatell, uvedenim
specifickych odbornych divodu, divodd hroziciho nebezpeci apod.), obdobné odivodnéni
formuluje rada ve spolupraci s vedoucim pfislusného odboru v pfipadé rozhodnuti
0 zadani z vlastni iniciativy.

(4) Vedouci pfislusného odboru néasledné informuje o vefejné zakazce, zadané pfimo
uréenému dodavateli, starostu mésta a predklada starostovi relevantni dokumenty k
takoveé zakazce v&etné informace o jejim dokonceni.

VI.
Vyzva k p fedloZeni nabidek

(1) Zadavatel za Gcelem ziskani dodavatele vyzve pisemné (dopisem, elektronickou formou)
minimalné tfi dodavatele k pfedloZzeni nabidky na realizaci zakéazky, vcetné navrhu
prislusné smlouvy, neni-li stanoveno jinak (postacujici kvalifikovana objednavka).

(2) SoucCasné muze zadavatel zvefejnit vyzvu jinym vhodnym zpusobem, aby mohli pfedloZit
nabidku i jini dodavatelé.

(3) Termin na predloZeni nabidky musi byt minimalné 7 pracovnich dna.
(4) Vyzva k predloZeni nabidky musi obsahovat minimalné:

a) Specifikaci zakazky podle jejiho charakteru (vécna, ¢asova, jina charakteristika).

b) Pozadavek na prokazani opravnéni k podnikani v pfislusném oboru (fotokopii originalu
s Cestnym prohlaSenim, Ze opravnéni je ke dni podani nabidky platné).

c) Pozadavek na specifikaci ceny bez DPH a s DPH, a je-li to vhodné a ucelné, cenu
formou poloZzkového rozpoctu.

d) PoZadavek na predloZeni navrhu pfislusné smlouvy, neni-li stanoveno pro danou
zakézku jinak.

e) Termin a misto pro podani nabidky.

f) Kritéria pro hodnoceni nabidek; zakladnim kritériem bude cena, neni-li s ohledem na
specificnost zakazky zvolena metoda dil¢ich hodnoticich kritérii. Tato dil¢i hodnotici
kritéria pak musi byt pfesné stanovena s uvedenim vahy, jaka je ji zadavatelem
pfifazena, a to v %. Stanovena kritéria nesmi byt diskriminaéni a nepfimérené
omezujici soutéz dodavatelu.

g) Udaje o tom, Ze se jedna o zakdzku malého rozsahu, kter4 nepodléha zadavacimu
fizeni podle zakona, ale pouze jeho zasadam, a Ze se zadani fidi témito smérnicemi

h) Sdéleni, Ze zadavatel mGze zruSit zadani verejné zakazky i bez udani divodu.

i) Upozornéni na nutnost podat nabidku v zalepenée obalce s napisem ,NEOTVIRAT —
NABIDKA".
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VII.
Hodnoceni nabidek

(1) Zadavatel hodnoti nabidky podle jim stanovenych kritérii.

(2) K nabidkam, které jsou vrozporu s pozadavky zadavatele uvedenymi ve vyzvé, se
nepfihlizi a jsou z hodnoceni vyrazeny, stejné jako nabidky do3lé po uplynuti lhaty
k podani nabidek.

(3) Otevirani obalek a hodnoceni nabidek provadi tficlennd komise jmenovana radou mésta
jako stala nebo ad hoc (pfipad od pfipadu), kterad sou€asné jmenuje jejiho predsedu; rada
rovnéz zvoli ndhradniky komise. VyZaduje-li to povaha zakazky, musi byt jeden ¢len této
komise odbornik. VZdy musi byt ¢lenem komise zastupce mésta.

(4) Clen komise nesmi byt ve vztahu k zakdzce podjaty; pfipadnou podjatost je povinen
nahlasit pfed aktem hodnoceni a musi byt nahrazen jinym ¢lenem komise (nahradnikem).

(5) O otevirani obalek a hodnoceni nabidek se sepisuje pisemny protokol, ktery podepisuji
v8ichni ¢lenové komise. Protokol obsahuje:
a) Jména ¢lenu hodnotici komise s uvedenim ,zastupce zadavatele“, ,odbornik®, ,&len”.
b) Seznam vyzvanych dodavateld.
c) Seznam obdrzenych nabidek.
d) Seznam vyfazenych nabidek a davody vyfazeni.
e) Hodnoceni.
f) Vybér nejvhodnéjSi nabidky a odivodnéni tohoto vybéru.
V pfipadé, Ze je v nabidce obsaZzena mimoradné nizka cena, je komise opravnéna pozadat
uchazece o odlvodnéni takto nizké ceny, a v pfipadé, Ze ji tato nizka cena nebude
spolehlivé vysvétlena, je komise opravnéna nabidku vyFadit.

VIII.
Uzavieni smluvniho vztahu

(1) O navrhu komise uzavfit smluvni vztah s vybranym uchaze€em rozhoduje zadavatel, a to
rada mésta formou usneseni. Rada mésta rozhoduje na zakladé protokolu komise, ktery
je ji pfedloZen na jejim zasedani.

(2) Rada mésta neni vazana doporu¢enim komise, avSak pokud rozhodne jinak, musi toto své
rozhodnuti oddvodnit.

(3) Kazdy uchaze¢ musi byt po rozhodnuti rady mésta o vysledku zadavaciho fizeni podle
téchto smérnic pisemné informovan.

(4) Uspésny uchaze¢ je soucasné vyzvan k uzavieni smluvniho vztahu (je mu zaslana
objednavka, popf. podepsana navrzena smlouva).

IX.
Realizace zakazky

(1) Verejna zakazka realizovana na zakladé zadani dle téchto smérnic musi byt realizovana
na zakladé pisemného smluvniho vztahu (objednavka, smlouva).

(2) Smluvni dokumenty podepisuje starosta mésta na zékladé svého zdkonného zmocnéni,
popf. osoba povérena tim pfisluSnym organem obce, kterym je rada mésta.

(3) Za uvolriovani finanénich prostfedku (platby faktur, popf. pfimého nakupu, a to véetné
zaloh) je odpovédna pfislusna osoba stanovend internimi predpisy mésta, popf. osoba
uréena ve vztahu ke konkrétni zakazce. Neni-li takova osoba ur¢ena, odpovida starosta
mésta.

(4) Mésto stanovi u konkrétni zakazky osobu odpovédnou za prevzeti pfedmétu zakazky, za
kvalitu, popf. uplatfiovani odpovédnosti za vady, Uplnost, Skody a jiné naroky mésta. Neni-
li takova osoba uréena, odpovida starosta mésta.
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(5) Za administrativni zajisténi zakazky odpovida pfisluSn4 osoba stanovena internimi
predpisy mésta, popf. osoba uréena ve vztahu ke konkrétni zakdzce. Neni-li takova osoba
ur¢ena, odpovida starosta mésta.

(6) Tam, kde je v téchto smérnicich uvedeno, Ze rozhoduje zadavatel, rozhoduje rada mésta.

X.
ZruSeni zakazky

Zadavatel muze zruSit kdykoli zadavaci proces zakazky malého rozsahu, a to v souladu
s obsahem vyzvy, a vzdy pisemnou formou.

XI.
Kontrola postupu zadavatele a archivace

(1) Archivace dokumentu se fidi platnymi pravnimi predpisy.

(2) Z procesu zadani zakadzky malého rozsahu se uchovavaiji tyto listiny:
a) Text vyzvy dodavatelim.
b) Seznam dodavateld, kterym byl text vyzvy zaslan.
¢) Uvedeni dalSi formy zvefejnéni.
d) Nabidky podané uchazedi.
e) Protokol o otevieni obalek a hodnoceni.
f) Rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodné;jsi nabidky.
g) Uzaviena smlouva vcéetné pfipadnych dodatkl, popf. akceptovana objednavka.
h) DalSi podstatné dokumenty, souvisejici se zakazkou, o kterych zadavatel rozhodne, Ze
se zachovaji.

XIl.
Zavéreé€na a spole €na ustanoveni

(1) V pfipadé nutnosti (zejména Casove hledisko) je zadavatel opravnén rozhodnout o zadani
zakazky malého rozsahu pfimo, a to tehdy, hrozi-li pfima Skoda v pfipadé nezadani, a jde-
li o véc vefejného zajmu, ktera nesnese odkladu, nebo je-li nebezpedi jiného prodleni, které
by vefejny zajem mohlo narusit ¢i ohrozit. Oddvodnéni postupu mimo rezim téchto smeérnic
je rada mésta povinna ve svém usneseni oduvodnit.

(2) Tato smérnice je platna a u¢inna dnem jejiho schvaleni zastupitelstvem mésta.

(3) Jeji text se ode dne jeji platnosti a ucinnosti zvefejfiuje v plném znéni trvale na webovych
strankach mésta.

Martin Stanék v. r. Ing. Vlastimil Plechacek v. r.
starosta mésta mistostarosta mésta
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